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INFORMACJE OGOLNE

Warunkiem rozliczenia wydatkéw lub przekazania Beneficjentowi $rodkéw dofinansowania jest ztozenie
przez Beneficjenta do SCP poprawnego, kompletnego i spetniajacego wymogi formalne, merytoryczne
i rachunkowe wniosku o pfatno$é¢, wypetnionego w oparciu o instrukcje wypetniania wniosku o ptatnos¢,
obowigzujacg na dzien ztozenia wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami, potwierdzajacymi prawidtowosc
wydatkowania srodkdéw na realizacje Projektu.

Nalezy zauwazy¢, ze w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnos$c¢ sprawdzana jest zgodnos$¢ realizacji projektu
z zapisami wniosku o dofinansowanie, w zwigzku z tym nalezy pamieta¢ o terminach zgtaszania zmian
w umowie o dofinansowanie - najpdzniej do 25 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu lub podpisania
umowy o dofinansowanie (jesli zostata podpisana po terminie realizacji), jednak nie pdzniej niz
wraz ze ztozeniem wniosku o ptatnos$¢ koncowa.

Formularz wniosku o ptatno$¢ udostepniony jest w LSI 2014 pod adresem lsi.slaskie.pl. W ramach aplikacji
Beneficjent zobowigzany jest przed przystgpieniem do wypetniania formularza wniosku o ptatnos¢ - uzupetnié
modut zamoéwien zgodnie z Instrukcja wypetniania Rejestru postepowan/zamoéwien i dokumentéw w
ramach Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 (LSI 2014) dla Beneficjentow RPO WSL 2014-
2020 w ramach konkurséw zorganizowanych przez élaskie Centrum Przedsiebiorczosci (éCP), a
takze modut Baza personelu (jesli rozliczane sg koszty zaangazowania personelu) zgodnie z Instrukcja
wypeilniania Bazy personelu w ramach LSI 2014 dla Wnioskodawcéw/Beneficjentéw RPO WSL
2014-2020 - dzialania wdrazane przez SCP. Dokumentacja potwierdzajaca przeprowadzenie procedur
zwigzanych z zasadg konkurencyjnosci lub prawem zamoéwien publicznych, a takze zatgczniki do wniosku o
pfatno$¢ nalezy umieséci¢ w LSI 2014. Wniosek beneficjenta o pfatnos¢ wraz z ww. zatacznikami nalezy
wypetniac i ztozy¢ za pomocg systemu informatycznego LSI 2014.

Nastepnie wygenerowany formularz wniosku o ptatno$¢ wraz ze spisem zatacznikow dostarczany
z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej musi zosta¢ opatrzony bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu lub certyfikatu CC SEKAP
lub profilu zaufanego ePUAP przez Beneficjenta lub osoby do tego upowaznione.

Whniosek o ptatnos¢ dostarczony w sposob niezgodny z niniejsza instrukcja, w szczegolnosci
niepodpisany przez Beneficjenta lub osoby do tego upowaznione, dostarczony niekompletnie
(bez formularza lub bez dotaczonych w LSI 2014 wymaganych zatacznikow) nie podlega weryfikacji
i moze zosta¢ odrzucony.

Jako faktyczny termin ztozenia wniosku o ptatnoé¢ uznaje sie date wptywu do SCP wersji elektronicznej wniosku
o pfatno$é opatrzonego podpisem elektronicznym przez Beneficjenta lub osoby do tego upowaznione.
Potwierdzeniem ztozenia wniosku jest Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO, w przypadku platformy SEKAP,
ktére Wnioskodawca znajdzie w dokumentach odebranych)! lub Urzedowe Potwierdzenie Przediozenia (UPP,
w przypadku platformy ePUAP, ktére Wnioskodawca znajdzie w katalogu ,Odebrane”).

Whniosek wraz ze spisem zatgcznikéw nalezy podpisac¢ za pomoca:

1. bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem lub

2. certyfikatu CC SEKAP (wykorzystywany wytacznie w aplikacji Sekap) lub

3. profilu zaufanego ePUAP.

1 W przypadku wystgpienia probleméw technicznych z funkcjonowaniem platformy SEKAP nalezy sie zgtosi¢é o pomoc
do Slaskiego Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego. Kontakt: scsi@e-slask.pl; tel. (32) 700 78 16 w dni robocze w godz. 7:30-15:30



Whniosek o ptatnos¢ musi by¢ podpisany elektronicznie przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione
do reprezentowania Beneficjenta. Istnieje mozliwos¢ upowaznienia innej osoby do podpisania wniosku -
ustanowienia petnomocnika, w szczegolnosci w przypadku wieloosobowej reprezentacji. W przypadku
reprezentowania Beneficjenta przez petnomocnika, wymagane jest ztozenie petnomocnictwa do wystepowania
w imieniu Beneficjenta, ktore swoim zakresem powinno obejmowac ztozenie wniosku o ptatnos¢, jego poprawek
i uzupetnien oraz wszelkg korespondencje zwigzang z rozliczeniem projektu. Upowaznienia takie powinno zostaé
przekazane w formie elektronicznej podpisane elektronicznie zgodnie z powyzszymi zapisami przez Beneficjenta
lub oryginat w wersji papierowej droga tradycyjna. Jezeli powyzsze upowaznienia zostaty juz ziozone
na wczesniejszym etapie, nie ma koniecznosci ponownego ich skfadania.

Korespondencja dotyczaca uzupetnien do wniosku o ptatno$¢ oraz wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc ze
strony SCP bedzie przekazywana na adres skrzynki kontaktowej SEKAP/ePUAP Beneficjenta podany w umowie
o dofinansowanie.

Rodzaje wnioskow o ptatnos¢ i terminy ich sktadania

wniosek o refundacje (wniosek o ptatnos¢ posrednig) - stuzy do refundacji poniesionych wydatkéw. Beneficjent
sktada wniosek o ptatnos$¢ nie czesciej niz raz na trzy miesigce liczac od dnia zawarcia Umowy. Beneficjent
rozlicza wydatki kwalifikowalne poniesione w ostatnim zakofnczonym okresie rozliczeniowym. Suma
dofinansowania rozliczonego wnioskami o ptatnos¢ posrednig nie moze przekroczy¢ 90% dofinansowania
okreslonego w umowie o dofinansowanie. We wniosku o ptatno$¢ posrednig nie mozna rozliczy¢ wydatkow,
ktére nie zostaty jeszcze w petni zrealizowane i poniesione w okresie, za ktéry skfadany jest wniosek o ptatnos¢,
a takze wydatkow objetych limitami procentowymi (np. szkolenia, doradztwo, promocja, roboty budowlane,
zakup nieruchomosci czy koszty posrednie). Brak uruchomienia, przyjecia do uzytkowania i wpisu do ewidencji
srodkéw trwatych uniemozliwia rozliczenie zakupionych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. We wniosku o ptatno$¢ posrednig nalezy rozliczy¢ wszystkie wydatki zwigzane z realizacjq projektu
poniesione w okresie objetym wnioskiem;

whiosek sprawozdawczy - stuzy do przekazania informacji o postepie rzeczowym projektu - Beneficjent sktada
wniosek o ptatnos¢ jedynie w celu spetnienia obowigzku z zakresu sprawozdawczosci. Wniosek sprawozdawczy
sktadany jest nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy - okresy 6-miesieczne liczone sg od daty zawarcia Umowy -
chyba ze w okresie 6 miesiecy, ktorych dotyczytby wniosek sprawozdawczy, zostat uprzednio ztozony wniosek
o ptatnos$¢ posredniag;

UWAGA: Brak wydatkéow po stronie Beneficjenta nie zwalnia z obowigzku przedkfadania wniosku o ptatnosé
sprawozdawczego.

wniosek o ptatnos¢ koricowg — stanowi kofcowe rozliczenie catego projektu i sktadany jest nie pdzniej niz do 25
dni od daty zakonczenia jego realizacji (wskazanej w umowie o dofinansowanie/aneksie). Beneficjent ma prawo
do wczesniejszego ztozenia wniosku o ptatnosé koncowa, jezeli zrealizowat Projekt przed terminem zakonczenia
jego realizacji okreslonym w umowie o dofinansowanie/aneksie. W sytuacji, gdy Beneficjent zakonczyt
realizacje projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, sktada wytacznie wniosek o ptatnos¢
koncowg w terminie do 25 dni od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych objetych limitami procentowymi moze zostac¢ rozliczona jedynie
we wniosku o ptatnos¢ koncowa i jest ustalana w oparciu o ostatecznie zatwierdzone w ramach wniosku
wydatki kwalifikowalne nieobjete limitami procentowymi, co oznacza, ze w wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ wykazana wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych objetych limitami procentowymi moze zostac
pomniejszona.

Przesuniecia pomiedzy wydatkami kwalifikowalnymi

W ramach Projektu mozliwe sq przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych
jedynie w ramach jednego rodzaju pomocy, a takze tylko pomiedzy wydatkami rozliczanymi jako faktycznie
poniesione pod warunkiem akceptacji IP RPO WSL - SCP. Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia
zakresu oraz wyczerpujgcego uzasadnienia dokonanych zmian. Nalezy zauwazyé, Ze przesuniecia nie mogq
prowadzi¢ do zwiekszenia poziomu dofinansowania zadnego z wydatkéw (w stosunku do poziomu planowanego



we wniosku o dofinansowanie), a takze do wzrostu sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych czy
dofinansowania w ramach catego projektu.

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne np. w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci
lub niewykonania czesci kategorii wydatkow, srodki zaplanowane na ich pokrycie nie mogg zosta¢ wykorzystane
lub przesuniete na inne wydatki w ramach Projektu i pomniejszajg wartos¢ kosztow kwalifikowalnych.

Warunki refundacji

Warunkiem koniecznym do zrefundowania wydatkéw na rzecz Beneficjenta jest:

« pozytywnie zweryfikowany wniosek o ptatno$¢ zardwno w czesci finansowej, jak iw czesci dotyczacej
przebiegu realizacji projektu;

« przeprowadzenie przez SCP wizyty monitoringowej lub kontroli realizacji projektu w celu zbadania, czy
projekt zostat zrealizowany zgodnie z zapisami umowy oraz przepisami prawa wspdlnotowego i polskiego;

« potwierdzenie przez SCP w informacji o wyniku kontroli, w notatce z wizyty monitoringowej prawidtowej
realizacji projektu lub wdrozenie zalecen pokontrolnych badz usuniecie uchybien.

Wynik weryfikacji wniosku o ptatnos¢

Jezeli podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik SCP stwierdzi w ztozonym wniosku o ptatnosé:

- btedy wymagajace korekty przez Beneficjenta w formularzu lub konieczno$¢ dostarczenia dodatkowej
dokumentacji, wyjasnien - wysytane jest do Beneficjenta wezwanie do dostarczenia uzupetnien w terminie
7 dni od daty odbioru korespondencji;

- niewymagdajace korekty przez Beneficjenta, oczywiste omyiki itp. Beneficjent jest informowany o ich
zakresie w korespondencji o wyniku weryfikacji wniosku o pfatnosé.

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o pfatnos¢ nieprawidtowosci indywidualnej skutkujacej

koniecznoécia pomniejszenia przez SCP wartoéci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé,

Beneficjent jest informowany o przyczynie i kwocie pomniejszenia w wezwaniu do uzupetnienia wniosku

o ptatnos¢ lub w piSmie o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢. W przypadku, gdy Beneficjent nie zgadza sie

ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej oraz pomniejszeniem wartosci wydatkdow

kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$¢ - moze zgtosi¢ umotywowane pisemne zastrzezenia w terminie

14 dni od dnia otrzymania informacji o koniecznosci korekty wydatkéw kwalifikowalnych/dofinansowania.

Instytucja rozpatruje zastrzezenia w czasie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia ich zgtoszenia, po czym formutuje

pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen i przesyta je do Beneficjenta - od tego stanowiska

nie przystuguje mozliwos$¢ ztozenia zastrzezen. Ze wzgledu na fakt, iz termin na zgloszenie ewentualnych

zastrzezen wstrzymuje zlecenie realizacji ptatnosci na konto Beneficjenta — moze on przed uptywem tego

terminu przesta¢ stosowne oswiadczenie o braku wniesienia zastrzezen do nieprawidtowosci stwierdzonych

w przestanym wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Procedura weryfikacji zmian w projekcie (wczeéniej niezgtoszonych), jak i ewentualnego podejrzenia

nieprawidtowosci moze wydtuzy¢ termin weryfikacji wniosku o ptatnos¢, a takze spowodowac jego wstrzymanie.

W przypadku gdy dany wniosek o ptatnos$¢ podlega dwukrotnym i kolejnym uzupetnieniom, w szczegdlnosci
ze wzgledu na brak dostarczania kompletnej dokumentacji czy odniesienia sie do wszystkich uwag
sformutowanych w wezwaniu, a takze w przypadku znacznego wydtuzania terminéw dostarczania dokumentacji
lub dostarczania jej wielokrotnie w sposéb niezgodny z niniejszg instrukcja, niekompletnie — SCP ma mozliwoé¢
odrzucenia danego wniosku o ptatnos¢ (pozostawienie bez rozpatrzenia), w zwigzku z czym
Beneficjent jest zobowigzany wydatki uja¢ w kolejnym sktadanym wniosku o ptatnosé.



Wypetnienie poszczegdlnych pél formularza

Strona logowania do systemu LSI 2014 dostepna jest pod adresem https://Isi.slaskie.pl

o Formularz logowania oLsl
L 0 Lokalnym Systemie Informatycznym Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
ogin Slaskiego na lata 2014-2020
Regulamin

RPO ws L Hasto ’ Wymogi techniczne
201 4 - 2020 Zapomniatem hasta - pomo6z mi odzyskac Rejestracja konta
Chce sle zarejestrowac aby méc korzystat z systemu
Chce dac dostep do mojego profilu: wspdtnikowi, wspdtpracownikowi, firmie konsultingowej
Bezpieczenstwo

Nie mam jeszcze konta - Zarejestruj

Jak wybrdc mocne hasto i jak je chironic

Po zalogowaniu sie do systemu widoczna jest strona Realizowane projekty.

Realizowane projekty
n x WL} I I Tytull ] WND I ] Nabérl
151D Tytut projektu 11 Nrnaboru NrWND / UDA 11 status WND Plan.Harm. Realizacja ~ Operacje

3792 Whniosek do testéw WNP RPSL.01.02.00-IP01-24-025/17 WND-RPSL.01.02.00-24-004H/17-001 Y Podpisanie umowy/aneksu E n e~ 5 3 w n
UDA-RPSL.01.02.00-24-004H/17-00

Utworzenie nowego wniosku o ptatnos¢ jest mozliwe z gtdéwnej strony aplikacji - Realizowane projekty.
Z pozycji ikony Realizacja nalezy wybra¢ Wnioski o ptatnos¢.
. Realizacja

Whioski o ptatnos¢
PEFS: edycja

Personel projektu

W kolejnym kroku, aby doda¢ nowy wniosek o ptatnos¢, nalezy uzyc¢ ikony w prawym gérnym rogu ekranu:

== Rozpocznij nowy WNP

Powyzsze umozliwia rozpoczecie pracy z wnioskiem o ptatnosc.

A. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O PLATNOSC

W zaktadce START pojawi sie okno Opisu — notatki na wiasne potrzeby.



A Dane identfikacyjne
DANE PROJEKTU
B.1. Wydatki zeczywiscie poniesione
B.2. Stawki jednostkowe Opis - notatka na wiasne potrzeby

B.3. Wydatki rozliczane ryczattowo

Pozostalo znakow: 2

D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.4. Postep finansowy

E. Zr6dta finansowania Przejdz dalej ¥ n|

F. Mierzalne wskazniki projektu
W tym oknie mozna umiesci¢ informacje, ktére w przysziosci utatwig zarzadzanie sktadanymi wnioskami
o ptatnos¢. Okno dotyczace opisu jest zawsze widoczne na liscie zbiorczej wszystkich ztozonych wnioskow
o ptatnosc.

n WNP do projektu: Wniosek do testow WNP

n ID: :] Opis/notatka: ] Status: 3

Lp. I ID  Opis/notatka 1t Numer wniosku 11 Okres od It Okres do Do
1 388 Whiosek o ptatnoé¢ - rozlicznie szlifierki 0000-00-00 0000-00-00
UWAGA

Nalezy pamietac, iz podczas pracy w systemie na wprowadzenie danych w ramach okreslonej zaktadki
obowigzuje limit czasu (60 min.). Zostaje on wydtuzony o kolejne 60 min. po kliknieciu ikony Zapisz Iub
Przejdz dalej.

Zapisywanie danych w aplikacji odbywa sie na 3 sposoby:

- za pomocgy przycisku Zapisz

- za pomocg przyciskdw Przejdz dalej lub Wstecz

- po przejsciu na jakakolwiek inng strone z pozycji menu w WNP

o] s

Poszczegdlne pola nalezy wypetni¢ zgodnie ze wskazaniami umieszczonymi w formularzu, jak i ponizszymi
uwagami.

WNP - aktualizuj do najnowszego aneksu.

W przypadku gdy po stworzeniu wniosku o ptatnos¢ w LSI12014 konieczna bedzie modyfikacja danych w
umowie/aneksie mamy mozliwos¢ aktualizacji ww. wniosku o ptatnos$¢ do najnowszej wers;ji.

Musimy pamietac tylko, ze wniosek o dofinansowanie, w ktérym wprowadzamy poprawki, musi by¢ zatwierdzony
i potaczony z aktualng umowa/aneksem lub musi by¢ podpisany nowy aneks.

Aby zaktualizowac¢ dane we wniosku o ptatnos$é musimy wejs¢ w edycje wniosku klikajgc na ikone i w sekcji
Start pojawi nam sie na pomaranczowym tle informacja:

,Istnieje nowa wersja Wniosku o dofinansowanie ppana z najnowszym aneksem.

Czy chcesz do niej zaktualizatva

UWAGA! Bdzie sp to wigzato z méliwoscig utraty wprowadzonych danych i zatadowaniem nowych
danych z WND o numerze WND-RPSL.00.00.00-24-00008.7



« Dodanie, usurgcie lub zmiana nazwy zadania spowoduje gtdanych zwjzanych z zadaniami
(np. B.1. Wydatki rzeczysgie poniesione)

« Usunkcie kosztu lub zmiana sygnatury kosztu z zadamaaguje utrag powigzai z tym kosztem
w WNP (np. pozycje w dokumentach B.1. Wydatki ynegze poniesione)

- Dodanie, usurgcie lub edycja danych partnera spowoduje ut@@nych wskaikow oraz utrat
powigzai z partnerami w WNP (np. A.5. Miejsce przechowyavdokumentacji zwzanej z
realizacy projektu)

« Usunkcie kryterium spowoduje utratego kryterium w WNP”

oraz mozliwos¢ zaktualizowania WNP do najnowszej wersji:

START

A. Dane identyfikacyjne DANE PROJEKTU

B.1. Wydatki rzeczywi$cie poniesione

B.1.a Wydatki z tytutu wynagrodzen Istnieje nowa wersja Wniosku o dofinansowanie powigzana z najnowszym aneksem
Czy chcesz do niej zaktualizowac?

B:4:b Koazty posrecnio UWAGA! Bedzie sie to wigzato z mozliwoscia utraty wprowadzonych danych i zatadowaniem nowych danych z WND o numerze WNL

B.2. Dochéd  Dodanie, usunigcie lub zmiana nazwy zadania spowoduje utrate danych zwigzanych z zadaniami (np. B.1. Wydatki rzeczywisc
* Usunigcie kosztu lub zmiana sygnatury kosztu z zadania spowoduje utrate powigzan z tym kosztem w WNP (np. pozycje w do
B.4 Roziczenie finansowe wiosku « Dodanie, usuniecie lub edycja danych partnera spowoduje utrate danych wskaznikéw oraz utrate powigzan z partnerami w WNF

B.5 Rozliczone: platnosci posrednie * Usuniecie kryterium spowoduje utrate tego kryterium w WNP

C. Kwoty rozliczane wnioskiem
D. Zakres rzeczowo-finansowy

D.S. Postep finansowy

E. Zrédia finansowania Opis - notatka na wiasne potrzeby Whiosek - aktualizacja do najnowszego aneksu

F. Mierzalne wskazniki projektu

F.3. Wplyw na zatrudnienie

Klikajac na przycisk ol ‘ " (musimy by¢ pewni, ze chcemy do wniosku
zaciggnac dane z najnowszego aneksu, po wykonaniu czynnosci nie bedzie mozliwosci przywrdcenia poprzednich
danych) pojawi nam sie opcja potwierdzenia wykonania powyzszej czynnosci:

Czy na pewno chcesz wykonac t3 operacje, ktora wigze
sie z utratg wprowadzonych danych?

n Anuluj

Po kliknieciu na przycisk OK zostang zaktualizowane wszystkie pola zaciggane i pofagczone z umowa, a w lewym

o ) [12:59:03] Pomys$inie zaktualizowano do najnowszej wersji
dolnym rogu pojawi sie komunikat

Opcja aktualizacji nie jest dostepna dla wnioskow, ktdre potaczone s z
najnowszg umowa/aneksem i maja najaktualniejsze dane.

Zaktualizowane zostang miedzy innymi punkty A.3, A.4, B.1, B.1.a, B.1.b, punkty zwiqzane z mierzalnymi
wskazZnikami projektu. Po aktualizacji do najnowszej wersji nalezy sprawdzi¢ czy w sekcjach finansowych (B.1,
B.1.a, B.1.b) potaczenie z wydatkami jest prawidtowe. W przypadku koniecznosci aktualizacji potgczenia z

wydatkiem nalezy ponownie za pomocg ikony wskazac wydatek z WND. Konieczne jest sprawdzenie danych
wprowadzonych w czesci zwigzanej z podziatem dofinansowania na wydatki biezgce i majatkowe (wydatki te



wprowadzane sg recznie, a ponowne przeliczenie dofinansowania moze spowodowac rozbieznos¢ w tychze
danych).

Nalezy réowniez pamietac o tym aby przed zgtoszeniem wniosku o ptatnos$é przejs¢ przez wszystkie strony
whniosku celem aktualizacji i ponownego przeliczenia danych na kazdej ze stron. Pamietaé nalezy, ze dane w
punkcie B.4 aktualizowane sg po uzupetnieniu danych w polu D.5.

A.1 Okreslenie daty ,,wniosek za okres od... do...:”

» A.1. Informacja o wniosku o ptatnosé

Whiosek za okres od @ & [ ]

Whiosek za okres do @ & [ ]

Jesli wniosek o ptatnosc jest pierwszym w ramach projektu, w polu od nalezy wprowadzi¢ date rozpoczecia
realizacji projektu, okreslong w umowie o dofinansowanie (aneksie). W kolejnym wniosku o ptatno$¢ w polu
od nalezy wpisaé pierwszy dzien kalendarzowy, nastepujacy po dacie w polu Wniosek za okres do, okreslony
w poprzednim wniosku o pfatnosé.

W sytuacji, gdy dany wydatek kwalifikowalny nie zostat ujety/rozliczony we wniosku o ptatnos¢, sporzadzonym
dla okresu, ktérego wydatek dotyczy, mozna go uja¢ we wniosku za kolejny okres rozliczeniowy.

W tabeli B.1 faktury/dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej, dotyczace wydatkéw sprzed
okresu, ktérego dotyczy WNP, nalezy umiesci¢ w ostatniej pozycji.

Data w polu do:

- dla wniosku o pfatnosc z wypetniong tylko czescig sprawozdawczg — data ztozenia tego wniosku,

- dla wniosku o ptatno$¢ posrednig - data poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego, nieprzekraczajgca
daty zakonczenia realizacji projektu z umowy o dofinansowanie (aneksu), dla ktérej wypetniany jest wniosek.,?
- dla wniosku o ptatno$¢ koncowa - data zakonczenia realizacji projektu z umowy o dofinansowanie (aneksu). W
przypadku, w ktérym Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ koncowa przed datg zakonczenia realizacji projektu
okreslong w umowie o dofinansowanie za date w polu do nalezy rozumie¢ date poniesienia ostatniego wydatku
kwalifikowalnego.

A.2. Rodzaje wniosku o ptatnosé
Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje:
Dla wniosku o ptatnos¢ posrednig — tak powinno by¢ zaznaczone w punktach A.2.2, A.2.4;

Dla wniosku o ptatnos¢ koricowa - tak powinno by¢ zaznaczone w punktach A.2.2, A.2.4, A.2.5.

UWAGA! Wybér rodzaju wniosku przegotowuje odpowiedni zakres pdl do wypetnienia. PéZniejsza
zmiana rodzaju tego wniosku spowoduje utrate wprowadzonych do niego danych.

2 SN . ;7 , . . . . . . . . .
Jezeli we wniosku o ptatnos¢ posrednig ujmowane s jedynie wydatki poniesione przed datg wpisang w polu ,wniosek za
okres od”, w polu ,, wniosek za okres do” nalezy wpisa¢ date ztozenia tego wniosku.



» A.2. Rodzaj wniosku o ptatnos¢

A.2.1. Wniosek o zaliczke @ Tak Nie

A.2.2. Wniosek o refundacje @ Tak Nie

A.2.3. Wniosek rozliczajacy zaliczke @ Tak Nie
A.2.4. Wniosek sprawozdawczy @ Tak Nie
A.2.5. Wniosek o ptatno$¢ koncowa @ Tak Nie

Prosze dokona¢ wyboru rodzaju wniosku
UWAGA! Wyb6r rodzaju wniosku przegotowuje odpowiedni zakres p6l do wypetnienia. Pozniejsza zmiana rodzaju tego wniosku spowoduje utrate wprowadzonych do niego danych

A.3. Dane identyfikacyjne projektu - pola zaciggajq sie automatycznie.
A.4. Dane identyfikacyjne Beneficjenta - pola zaciagajq sie automatycznie.

A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu.

» A.5. Miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu

Inne miejsca przechowywania dokumentaciji @i Tak Nie
poza podanymw A 4. @

<4 Dodaj nowa pozycje

W sytuacji, gdy adres przechowywania dokumentacji projektu jest tozsamy z adresem siedziby Beneficjenta
nalezy zaznaczy¢: NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent przechowuje dokumentacje w innym miejscu niz zostato to wskazane w punkcie
A.4, nalezy zaznaczy¢ TAK oraz doda¢ nowa pozycje i wskaza¢ w niej doktadny adres oraz charakter miejsca -
np. oddziat firmy, biuro rachunkowe.

A.7. Miejsce przechowywania/uzytkowania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych prawnych wskazanych
w projekcie.

W sytuacji, gdy adres przechowywania dokumentacji projektu jest tozsamy z adresem siedziby Beneficjenta
nalezy zaznaczy¢: NIE.

W przypadku, gdy Beneficjent przechowuje dokumentacje w innym miejscu niz zostato to wskazane w punkcie
A.4 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz doda¢ nowg pozycje. Adres powinien by¢ zgodny z miejscem realizacji projektu
wskazanym we wniosku o dofinansowanie. W przypadku zmiany miejsca realizacji — konieczne jest uzyskanie
akceptacji IP RPO WSL w tym zakresie.

» A.7. Miejsce przechowywania/uzytkowania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych prawnych wskazanych w projekcie

Inne miejsca przechowywania/uzytkowania @ Tak Nie
srodkow trwatych i wartosci niemateriainych
prawnych wskazanych w projekcie poza
podanymwA 4. ©@

<+ Dodaj nowa pozycie

A.8. Osoba(y) wskazane do kontaktu w ramach niniejszego wniosku o ptatnosé

Dane sa generowane automatycznie z zakfadki Kontakty w ramach projektu - Dane pracownikéw
zaangazowanych w projekt - w zaleznosci, ktdre osoby zostaty wskazane do WNP.

Nalezy zadba¢ o aktualizacje wskazanych tu danych poprzez edycje wskazanego formularza
(odrebnego w stosunku do WNP).



Uwaga:
Nalezy zwréci¢ uwage, aby pozycja Kontakty w ramach projektu - Dane pracownikow
zaangazowanych w projekt byta wypetniona dla wszystkich modulow na kazdym etapie projektu.

B. INFORMACIJA FINANSOWA

B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione
Z listy rozwijanej Beneficjent wybiera zdanie, w ramach ktérego chce rozliczy¢ wydatki we wniosku o ptatnos¢:
» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypeiniane:

[ Zadanie 1: (0) prace rozwojowe j

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach biezacego wniosku o ptatnosé, w pierwszej kolejnosci nalezy uzupetnic

Rejestr postepowan/zaméwien i dokumentoéow (dostepny na liscie projektéw pod ikong = ), nastepnie
uzupetni¢ Rejestr kontraktow / umoéw / dokumentow ksiegowych, a takze Repozytorium dokumentow,
umieszczajac w nim skany oryginatdw dokumentacji, ktérg pdzniej nalezy przyporzadkowac¢ do konkretnych
umow/kontraktow. Rejestr postepowan/zamdwien i dokumentow nalezy uzupetni¢ zgodnie z obowigzujacq
i opublikowang na stronie www.scp-slask.pl Instrukcja wypetniania modulu zaméwien w ramach
Lokalnego Systemu Informatycznego 2014 (LSI 2014) dla Beneficjentow RPO WSL 2014-2020
w ramach konkurséw zorganizowanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci (SCP).

Dopiero po wprowadzeniu informacji o zamdwieniach i zawartych kontraktach bedzie mozliwe wypetnienie

poszczegdlnych pdl tabeli B.1.
» B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wybierz zadanie, ktore ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: (0) prace rozwojowe B
Wiazanie z nr nr rodzaj Numer identyfikacyjny postepowania/ FV nr Data kwota kwota
NIP/PESEL zamoéwienia koryg. ieg i j y i brutto netto
Lider/Partner Data zaptaty
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne w tym VAT D cross wydatki poza obszarem UE wydatki poniesione na zakup gruntow wkiad rzeczowy
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
-kwota wy 6 zacy - kwota wy 0 ych ie zaliczki -kwota wy 6w biezacy ie zaliczki - kwota wydatkow majatkowych
0,00 0,00 0,00 0,00
<+ Dodaj nowy dokument

W celu wprowadzenia dokumentu do tabeli nalezy uzy¢ przycisku + Dodaj nowy dokument .

Nastepnie z pomocg przycisku ,wskaz dokument z kontraktu” n mozemy automatycznie uzupetnic
wiekszos$¢ danych, dotyczacych dokumentu, umieszczonego w rejestrze postepowan / zamodwien.



n 2 Nr umowy/kontraktu: lNr FV:[ Nazwa wykonawcy/lidera konsorc.: ]
[] Tylko do WNP
nr umowy/kontraktu nr dokumentu NIP/PESEL Data wystawienia kwota dokumentu brutto

01/2017 Fvat_01/2017 000000000 /5294075938 2017-06-15 123 000,00

Znalezionych: 1 Paczkowanie po CB

Anuluj i zamknij okno

Umowe/kontrakt/dokument ksiegowy wybieramy za pomoca .
Wszystkie dane zaciggng sie automatycznie:

Wiazanie z nr rodzaj Numer identyfikacyjny postepowania / v

dokumentem nr kontraktu  dokumentu identyfikatora NIP/PESEL zaméwienia koryg. nr Data kwota brutto  kwota netto
Lider/Partner Data zapiaty

ﬂ m (23 ] (321 ) [nrzage -] (123456 ] (3 ] (878 ] (20171102 | 199000.00] [ 199 000.00]
[ Whioskodawca - Lider [] &[2017-11-01, 20171102 |

> B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wybierz zadanie, ktore ma byé wypeiniane:

[ Zadanie 1: (1) vdfbdfo B
Wiazanie z dokumentem  nrkontraktu  nr dokumentu  rodzaj identyfikatora  NIP/PESEL HNumer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia FVkoyg. nr i Data kwota dokumenty brutto kwota dokumentu netto
LiderPartner Data zapiaty

[ o | [EX ) (2122 ) [rzage -] (12e28 ) (= )| (s2ntsonsgsto ) (20171108 ) ( 777888%9.00] 56789.000.00
[ whioskodawca - Lider =] =] ]

nazwa towaruustugi

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne ‘w tym VAT Dofinansowanie Szczegdly dofinansowania Koszty limitowane
uwagi
s ] Koszt (el stnieje w WNDJ: [ WYDOO1 ] 11111111111
Bl Kstegoria kosztu: Badanie rynku — raporty, analizy modele specjslistyczne [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimi s - NIE |
[a0aa
e
( 123000.00] | 220062] 000] [ 200185| @ Szcegéty dofinansowania @ Koszty limitowane
[tsambsatg ]
=
n E Koszt (e istnieje w WNDJ: [ WYDOO1 ] 1111111111111
Kategoria kosztu: Badanie rynku — raporty, anslizy modele specislistyczne [ Pomos publiczna / Pomos de minimis - NIE |
=]
( 0.00] [ 525 [ 0.00] | 6007 | @ Szzegéty dofinansowania © Koszty limitowane

[ POzo ZaRow 600

4 Dodaj nowa pozycie z dokumentu

W przypadku koniecznosci dokonania aktualizacji danych, musimy przeedytowaé dane w Rejestrze
kontraktéw/uméw/dokumentéw ksiegowych, a nastepnie w czesci B.1 ponownie w danym wierszu wskazac

poprawione dane za pomocg ikony n

Automatycznie z Rejestru postepowan / zamoéwien i dokumentéw zaciggane sg ponizsze pozycje:

> B.1. Wydatki rzeczywiscie poniesione

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypeiniane:

[ Zadanie 1: (1) vdfbdfo B
Wiazanie z dokumentem  nr kontraktu  nrdokumentu  rodzaj identyfikatora  NIP/PESEL Numer identyfikacyjny postepowania / zaméwienia FVkoyg. nr Data Kkwota dokumentu brutto Kkwota dokumentu netto
Lider/Partner Data zapaty

(sl = o] [EX ] (3212 ) [Nrzagr =] (122458 ] (=2 ) (s2htsghsgsty ] oznos ) [ 777888%.00] [ 5678900000 |
(ostotmwes - L] )

- Gdy faktura korygujaca dotyczy faktury, ujetej w jednym z poprzednich wnioskow o ptatnos$é, nalezy jq
wykazac¢ w ostatnich wierszach tabeli B.1. W tym przypadku w polu uwagi nalezy wpisa¢: ,faktura
korygujaca do faktury nr... ujetej we WNP za okres od ... do...”.

W przypadku, gdy beneficjent otrzymat fakture korygujaca przed zaptaceniem wiasciwej faktury, wowczas
powinien ja wykaza¢ w tabeli B.1 danego wniosku o ptatno$¢ w ten sposob, iz wpisuje tylko dane faktury
korygujacej. Do wniosku o ptatnos¢ nalezy zataczy¢é komplet dokumentéw w wersji elektronicznej (faktura
wilasciwa wraz z fakturg korygujaca i potwierdzenie zaptaty/zwrotu). W polach Wydatki ogétem, Wydatki
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kwalifikowalne, Szczegéty dofinansowania nalezy wpisa¢ tylko rdznice, wynikajaca z dokonania

korekty:

« Jesli faktura korygujaca jest zmniejszajaca, beneficjent wpisuje kwote rdznicy ze znakiem minus ,-".

« Jezeli faktura korygujaca jest zwiekszajaca, beneficjent wpisuje kwote zwiekszenia

(réznica pomiedzy fakturg korygujacq a korygowana).

Jezeli Beneficjent zaznaczyt ,check box” faktura korygujaca, wartos¢ w polu moze by¢ mniejsza od 0.
Data zaptaty przedstawianych w tabeli B.1 dokumentéw nie moze przekraczaé¢ daty wpisanej w pole ,wniosek
za okres do” (na pierwszej stronie formularza). Wszystkie dokumenty musza mieé¢ uzupetnione daty
wystawienia oraz daty zaptaty.

Data zaptaty - za date poniesienia wydatku uznaje sie:

a) w przypadku wydatkdéw pienieznych
i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowa kartg ptatnicza - date obcigzenia rachunku bankowego
beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji;
ii. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej ptatnosci - date
transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu;
iii. dokonanych gotéwka - date faktycznego dokonania ptatnosci (wydatek niekwalifikowalny);
b) w przypadku amortyzacji - date dokonania odpisu amortyzacyjnego.

UWAGA: Jezeli jeden dokument, wykazany w zestawieniu, dotyczy dwéch Ilub wiecej kombinacji zadan
i kosztow, nalezy uja¢ dany dokument ksiegowy odpowiednig ilo$¢ razy (np. w sytuacji, gdy jednym
dokumentem ksiegowym - np. fakturg - Beneficjent zamierza rozliczy¢ kilka wydatkéw w ramach dwdch lub
wiecej zadar/kosztéw). Dla kazdej dodanej kombinacji kategoria kosztéw - nazwa kosztu konieczne jest
uzupetnienie odrebnych wartoéci w polach: wydatki ogdtem wydatki kwalifikowalne, w tym VAT,
dofinansowanie.

Wprowadzenie szczegdétowych danych dotyczacych wydatkéw kwalifikowalnych mozliwe jest poprzez ikone
,Dodaj nowg pozycje z dokumentu”.

nazwa towaru/ustugi
Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Szczegoly dofinansowania Koszty limitowane

uwagi

ﬂ Koszt (jesli istnieje w WND): [ ]
Kategoria kosztu:

Pozostato znakéw: 400

[ ] [ J [ } [ @ Szczegély dofinansowania & Koszty limitowane

‘+ Dodaj nowa pozycje zdokumenlu'

nazwa towaruushugi
Wydatki kwalifikowalne Wtym VAT Dofinansowanie Koszty imitowane

uwagi

+ Dodaj nowa pozycie 2 dokumentu

Kazda pozycje dokumentu nalezy potgczy¢ z wydatkiem z wniosku o dofinansowanie. W tym celu wybieramy

E} | | |
przycisk i z dodatkowego okna z pomocg ikony wskazujemy wydatek:
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sygnatura nazwa

WYDO001 wyd1zad1rz

WYDO002 wyd2zad 1z

Znalezionych: 2 Paczkowanie po CB

<<

nazwa towaru/ustugi
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie Szczegoty dofinansowania Koszty limitowane

uwagi
ﬂ Koszt (jesli istnieje w WND): [ WYD001 ] wyd 1zad 11z
Kategoria kosztu: $rodek trwaty - uzywany (koszty wytworzenia) [l typ projektu] [ Pomoc publiczna / Pomoc de minimis : TAK ]
o2 nakdw: 400
[ J [ } [ ] l & Szczegdty dofinansowania & Koszty limitowane

ostato znakow: 50
=+ Dodaj nowa pozycje z dokumentu

Nazwa towaru/ustugi

Jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu i stanowig wydatki kwalifikowalne, mozliwe jest podanie
zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury.

W przypadku wystgpienia réznych rodzajow kosztéw w ramach jednego dokumentu ksiegowego - pozycje
z faktury mozna pogrupowac i wpisa¢ kazda z grup w odrebnym wierszu. Nazwa towaru lub ustugi musi
umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje, jakiej ustugi lub towaru dany wydatek dotyczy. W przypadku faktur
wystawionych w jezyku obcym nalezy wpisa¢ nazwe towaru/ustugi zgodnie z ttumaczeniem dokumentu.

Wydatki ogétem

Nalezy wskaza¢ kwote wydatkéw brutto z dokumentu ksiegowego, obejmujacg zarowno wydatki kwalifikowalne,
jak i niekwalifikowalne (np. wartos$¢ netto + podatek VAT), jaka odpowiada wybranej wczesniej kombinacji
Kategoria kosztu — nazwa kosztu.

Wydatki kwalifikowalne

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢, jaka odpowiada
wybranej wczesniej kombinacji Kategoria kosztu/Nazwa kosztu.

Aby uznac¢ wydatek za kwalifikowalny - musi by¢ on zaplanowany we wniosku o dofinansowanie i poniesiony
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, dofinansowania czy poziom wsparcia dla danego
kosztu w WNP nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych, dofinansowania czy poziomu
wsparcia zakfadanych we wniosku o dofinansowanie/aktualnej umowie o dofinansowanie, chyba ze SCP wyrazito
zgode na dokonanie przesunie¢ pomiedzy wydatkami. W przypadku rozliczania wydatkow objetych limitami -
szkolenie, doradztwo, promocja - dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy zostaty zachowane limity procentowe
w stosunku do pozostatych kosztéw faktycznie poniesionych (wykazanych i uznanych za kwalifikowalne we
wszystkich ztozonych wnioskach o pfatnos¢), a takze limity kwotowe okreslone we wniosku o dofinansowanie
dla poszczegdlnych wydatkéw.

Gdy kwota wydatkow kwalifikowalnych jest mniejsza niz kwota netto z faktury, a opis faktury nie wyjasnia
powstatej niezgodnosci, konieczne jest wskazanie metodologii wyliczenia kwoty wydatkéw kwalifikowalnych
w polu Uwagi dla danej pozycji.

Jezeli faktura dotyczy kilku kategorii kosztow, a wartos¢ kosztow kwalifikowalnych nie wynika z faktury lub
protokotu odbioru, konieczne jest zatgczenie innego dokumentu, potwierdzonego przez uprawnione osoby,
z ktorego bedzie wynikat zastosowany podziat (np. specyfikacja do faktury).

DOKUMENTY KSIEGOWE WYSTAWIONE W WALUCIE OBCEJ
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We wniosku o pfatnosc nalezy przyjac¢ wartosci brutto, netto oraz kwoty wydatku kwalifikowalnego, wynikajace
z dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, przeliczonych na PLN wedtug wtasciwego kursu
zaptaty z zastrzezeniem ponizszych zasad:

a) kursem wiasciwym dla ptatnosci w walucie obcej dokonanej z rachunku prowadzonego w PLN jest kurs
zastosowany przez bank (wskazany na przelewie);

b) kursem witasciwym dla ptatnosci w walucie obcej dokonanej z rachunku prowadzonego w walucie obcej jest
kurs zwyczajowo stosowany w takich przypadkach przez beneficjenta (dla petnej ewidencji ksiegowej:
najczesciej historyczny kurs nabycia waluty; dla ewidencji uproszczonej: najczesciej sredni kurs NBP sprzed
dnia ksiegowania zaptaty), przy czym zastosowang metode przeliczenia nalezy opisa¢ w polu Uwagi w pkt.
B.1 dla danej faktury;

c) kwota wydatku kwalifikowalnego dotyczacego danej faktury wystawionej w walucie obcej nie moze
przewyzsza¢ kwoty wynikajacej z tej faktury odzwierciedlonej w wartosci poczatkowej aktywa ujetego
w ewidencji $rodkdéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych.

VAT
Nalezy wpisac ,0,00".

Dofinansowanie

Warto$¢ w tym polu jest wyliczana przez system na podstawie wydatkow kwalifikowalnych dla danej pozycji
zestawienia oraz poziomu dofinansowania, okreslonego dla danej kombinacji Kategoria kosztu / Nazwa kosztu
w umowie o dofinansowanie w ramach danego zadania.

Szczegoty dofinansowania
W wyswietlonej tabelce nalezy wprowadzi¢ wartosci dofinansowania, przypadajace na wymienione rodzaje
dofinansowania/sposéb ujecia wydatku w ksiegach firmy.

Szczegoty dofinansowania

Dofinansowanie 10 000,00
EFRR

Refundacja - kwota wydatkéw biezacych [ 6 000.00 }

Refundacja - kwota wydatkéw majatkowych [ 4 000.00 ]

Rozliczanie zaliczki

Rozliczanie zaliczki - kwota wydatkéw biezacych [ l

Rozliczanie zaliczki - kwota wydatkéw majatkowych [ ]

SUMA 10 000,00

Rozliczanie zaliczki

Data wyptaty zaliczki - wydatki biezace [ ]

Data wyptaty zaliczki - wydatki majatkowe [ ]

Koszty limitowane (rozliczane tylko we wniosku o ptatnos$¢ koncowaq)
Na wyswietlonej liscie pojawia sie zaznaczona kategoria limitu zgodna z wnioskiem o dofinansowanie.

Suma dla zadania

Pola uzupetniane sa automatycznie.

Suma dla wszystkich zadan

Pola uzupetniane sg automatycznie przez system dla wszystkich wartosci przedstawionych w tabeli B.1. Wydatki
rzeczywiscie poniesione.
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B.1la. Rozliczenie wydatkéw (Wydatki z tytutu wynagrodzen)

Wydatki z tytutlu wynagrodzen (umowa o prace) rozliczane uproszczong metodg wedtug godzinowej stawki
jednostkowej (pod warunkiem, ze wystepujg we wniosku o dofinansowanie).

Z listy rozwijanej Beneficjent wybiera zdanie, w ramach ktérego chce rozliczy¢ stawki jednostkowe w danym
wniosku o ptatnosc.

» B.1a. Rozliczenie wydatkéw

Wybierz zadanie, ktére ma byé wypetniane:

Zadanie 1: () prace rozwojowe E'

Wydatki z tytutu wynagrodzen (umowa o prace) rozliczane uproszczong metoda wg godzinowej stawki jednostkowej (pod warunkiem, ze wystepuja we wniosku o dofinansowanie)

Nazwa kosztu - stanowisko (wysoko$¢)

Liczba przepracowanych Wydatki - - wydatki zaliczki - Rozliczenie zaliczki - Data wyplaty zaliczki -  Data wyptaty zaliczki -
godzin ifi Dx ie wydatki biezace majatkowe wydatki biezace wydatki majatkowe wydatki biezace wydatki majatkowe

uwagi

4 Dodaj nowa stawke jednostkowa

Aby rozliczy¢ wydatki za zrealizowane godziny pracy, nalezy klikna¢ w ,,+Dodaj nowg stawke jednostkowgq”.
Po wybraniu ww. opcji pojawi nam sie tabela, w ktorej kazdej pozycji musimy przypisa¢ wydatek z wniosku

o dofinansowanie. Aby przypisa¢ wydatek wybieramy E i za pomoca przypisujemy dane do wniosku
o ptatnos¢:

» B.1a. Rozliczenie wydatkéw

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

Zadanie 1: () prace rozwojowe EI

Wydatki z tytutu wynagrodzen (umowa o prace) rozliczane uproszczong metoda wg godzinowej stawki jednostkowej (pod warunkiem, ze wystepuja we wniosku o dofinansowanie)

Nazwa kosztu - stanowisko (wysoko$¢)

Liczba
przepracowanych ‘Wydatki - - zaliczki -  Rozliczenie zaliczki - Data wyplaty zaliczki - Data wyplaty zaliczki -
godzin Dx i wydatki biezace wydatki majatkowe wydatki biezace wydatki majatkowe wydatki biezace wydatki majatkowe

uwagi

ﬂ E Stawka jednostkowa: [ WYD005 ] wyd 2 zad 1 sj - (6,66) kwal: 1332.00 dof: 400.66

l J ( 000] | ) ( J { J { ) { J J ]
l )

<+ Dodaj nowa stawke jednostkowa

Nazwa kosztu - stanowisko (wysokos$c¢) - pozycja zaciggana automatycznie z wniosku o dofinansowanie.
Liczba przepracowanych godzin - nalezy wskaza¢ rozliczang liczbe godzin (nie wieksza niz wykazana
w module Personel projektu oraz w zatgczonych do wniosku o ptatno$¢ Kartach czasu pracy dla danego

stanowiska).

Wydatki kwalifikowalne - warto$¢ wyliczana automatycznie na podstawie stawki jednostkowej wyliczonej
we wniosku o dofinansowanie * liczba przepracowanych godzin wpisanych we wczesniejszym polu.

Dofinansowanie - warto$¢ wyliczana automatycznie z iloczynu wydatkéw kwalifikowalnych (wyliczonych
w poprzedniej pozycji) i stosunku wnioskowanego dofinansowania i wydatkow kwalifikowalnych z WND

w ramach danego wydatku.

Pola Refundacja wydatki biezace i wydatki majatkowe - faczna warto$¢ wprowadzona w tych pozycjach
powinna sie réwnac¢ wartosci wyliczonej w pozycji Dofinansowanie.

B.1b. Rozliczenie kosztow (koszty posrednie)
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Koszty posrednie (ogdlne) rozliczane uproszczong metodg wg stawki ryczattowej (pod warunkiem, ze wystepujg
we wniosku o dofinansowanie) - dotyczy tylko wnioskow o ptatnos¢ koncowa w ramach drugiego typu
projektu dziatania 1.2.

» B.1b. Rozliczenie kosztéw

Koszty posrednie (ogdine) rozliczane uproszczong metoda wg stawki ryczattowej (pod warunkiem, ze wystepuja we wniosku o dofinansowanie)

Nazwa zadania

Kwota kosztu Pos Stawka ryczaitowa Kwota limitu kosztu - wydatki - wydatki
(narastajaco) kosztu (%) posredniego Wydatki D biezace majatkowe

Lp. Uwagi

1. prace rozwojowe

[ = - o e 0.00 000] [ 000]
| )
ozostato znakbw: 100

2 prace przemystowe

[ OOOJ 9,52 45 060,86 0,00 0,00 [ 000] [ 000]

[ ]

Pozostalo znakow: 1000

Suma ( 145 069.88 | | ] ] 0.00] | 0.00

Na liscie kosztéw rozliczanych stawka ryczattowg znajdujq sie wszystkie pozycje z wniosku o dofinansowanie
(nie ma koniecznos$ci przetaczania sie pomiedzy zdaniami). Pozycje do edycji przez Beneficjenta to Kwota
kwalifikowalna kosztu bezposredniego (narastajaco), gdzie nalezy wprowadzi¢ sume uznanych
za kwalifikowalne rozliczonych we wczesniejszych wnioskach o ptatno$¢ oraz biezacym wydatkow rzeczywiscie
poniesionych oraz pola Refundacja wydatki biezace i wydatki majatkowe, ktérych suma powinna by¢ réwna
wyliczonej kwocie w polu Dofinansowanie.

Pola zaciggane lub wyliczane automatycznie to:

- Stawka ryczattowa kosztu (%), Kwota limitu kosztu posredniego - zaciggane automatycznie z WND

- Wydatki kwalifikowalne - wyliczane automatycznie jako Kwota kwalifikowalna kosztu bezposredniego
(narastajaco) * Stawka ryczattowa kosztu (%), ale nie wiecej niz "Kwota limitu kosztu posredniego".
- Dofinansowanie - wyliczane automatycznie jako iloczyn: Wydatki kwalifikowalne z pozycji poprzedniej

pomnozone przez stosunek Dofinansowania i Wydatkéw kwalifikowalnych z wniosku o dofinansowanie.
Wiersz Suma wyliczany jest automatycznie.

B.2. Dochdd uzyskany od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatnos¢

Poz. 1

Nalezy wskaza¢ dochdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu od ztozenia poprzedniego wniosku o
pfatno$¢ w rozumieniu art. 65 ust. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. Dotyczy to dochodu, ktéry nie zostat uwzgledniony w momencie podpisania umowy o
dofinansowanie projektu, i ktéry powinien pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnos$é, zgodnie
z ww. rozporzgdzeniem. Dochdd to pojecie wykorzystane w rozporzadzeniu, dlatego w systemie postuzono sie
rowniez tym pojeciem, w praktyce jednak trzeba mie¢ na wzgledzie, ze wprowadzone przez Beneficjenta kwoty
powinny uwzglednia¢ wszelkie przychody, ktére zostang wygenerowane w trakcie realizacji projektu (zwigzane
np. z przygotowaniem terenu pod inwestycje (dochdd ze sprzedazy ztomu uzyskany w trakcie rozbidrki budynku
badz ze sprzedazy drewna, pochodzgcego z wycinki drzew). W przypadku, gdy do powstania dochodu
przyczynity sie zarowno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne, w tabeli nalezy wskaza¢ czes¢ dochodu,
odpowiadajacy relacji wydatkow kwalifikowanych do wydatkéw ogétem, ktore przyczynity sie do powstania
dochodu.

UWAGA!
Dochdd nalezy przyporzadkowa¢ do poszczegdlnych zadan, ktérych dotyczy powstanie przychodu - Nazwa

zadania oraz nazwa i sygnatura kosztu. Pozycje tg wskazujemy z pomocq .
W kolumnie: Kwota pomniejszajgca wydatki nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu,

W kolumnie: Kwota pomniejszajaca dofinansowanie - wartos¢ wylicza sie automatycznie.
Poz. 2
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Inne kategorie przychoddw, nie dajace sie sklasyfikowaé jako przychéd w rozumieniu ww. rozporzadzenia.

Kazda pozycje nalezy przyporzadkowac do poszczegdlnych zadan za pomoca .

Poz. 3

Wysokos$¢ odsetek wygenerowanych na rachunku bankowym do obstugi zaliczki od poprzedniego wniosku
o ptatnos¢ (nie dotyczy JST).

Wszystkie kwoty przedstawione w tabeli B.2 nalezy udokumentowaé, zatgczajac odpowiednie dokumenty w
formie elektronicznej.

» B.2. Dochéd uzyskany od ztozenia poprzedniego wniosku o ptatno$é

Rodzaj dochodu
Lp. Nazwa zadania oraz nazwa i sygnatura kosztu Kwota pomniejszajaca wydatki Kwota pomniejszajaca dofinansowanie

1 Dochody w rozumieniu art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

E Zadanie: zadanie 1 ] [ R

Koszt: [ WYD001 ] zad 1 wyd 1 RP (bz)

< Dodaj nowa pozycie

23 Inne kategorie przychodéw

8 | J ) ( 000

Zadanie: zadanie 2
Koszt: [ WYD003 ] zad 2 wyd 1 RP (lim)

= Dodaj nowa pozycje
Suma ogétem w PLN 000] [ oool
3 Wysoko$¢ odsetek h na rachunku bank do obstugi zaliczki (nie dotyczy JST) ’ 0.00 ]

W przypadku btednie wprowadzonych pozycji mozliwe jest ich wykasowanie za pomocg ikony ,kosz”.

B.3 Sposob osiagniecia dochodu
Nalezy opisac okolicznosci powstania dochodu wykazanego w tabeli B.2.
B.3 Sposéb osiggniecia dochodu

Opis @

Pozostato znakéw: 3000

-z 7

B.4 Rozliczenie finansowe wniosku — przed wypetnieniem punktu nalezy najpierw przejsc¢ do punktu
D.5.

Czesc¢ C - poniesione koszty i uzyskane dochody w projekcie

Czesc¢ C - poniesione koszty i uzyskane dochody w projekcie

0.00]

9 Wydatki ogétem [ 0.00 ]
10 Wydatki kwalifikowalne [ 0.00 ]
1 Dofinansowanie - ogétem [ 0.00 ]
11 Dofinansowanie - wydatki biezace [

[

1.2 Dofinansowanie - wydatki majatkowe

0.00]

Poz. 9 Wydatki ogétem

Suma poniesionych wydatkow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych zwigzanych z projektem w okresie
objetym wypetnianym wnioskiem o pfatno$¢ wpisywana jest automatycznie przez system na podstawie
wprowadzonych danych w tabeli B.1, B.1a i B.1b.

Poz. 10 Wydatki kwalifikowane

Suma poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem w okresie objetym wypetnianym
wnioskiem o ptatno$¢ wpisywana jest automatycznie przez system na podstawie wprowadzonych danych w
tabeli B.1, B.1a i B.1b.

Poz. 11 Dofinansowanie - ogélem (wydatki majatkowe i biezace)

Suma dofinansowania z ponizszych pozycji.

Poz. 11.1 Dofinansowanie - wydatki biezace

Dofinansowanie (wydatki biezace) wynikajace z projektem w okresie objetym wypetnianym wnioskiem o
ptatnos$¢ wpisywana jest automatycznie przez system na podstawie wprowadzonych danych w tabeli B.1, B.1a i
B.1b.

Poz. 11.2 Dofinansowanie - wydatki majatkowe
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Dofinansowanie (wydatki majatkowe) wynikajace z projektem w okresie objetym wypetnianym wnioskiem
o pfatnos$¢ wpisywana jest automatycznie przez system na podstawie wprowadzonych danych w tabeli B.1, B.1a
i B.1b.

B.5. Rozliczone srodki przekazane w ramach ptatnosci posrednich

» B.5. Rozliczone $rodki przekazane w ramach ptatnosci posrednich

Numer wniosku o pfatno$¢ Data wyplaty Kwota wyplaty

J J (

Uzywajac przycisku ,+Dodaj nowg pozycje” nalezy wprowadzi¢ numer rozliczonego poprzednio wniosku
o pfatnos¢, wraz z data jego wyptaty oraz kwotg wyptaconej dotacji. Czynnos¢ nalezy powtdrzy¢ dla wszystkich
rozliczanych poprzednio wnioskéw o ptatnos¢. W przypadku btednie wpisanej pozycji istnieje mozliwos¢ jej
wykasowania za pomoca ikony kosz.

C. Kwoty rozliczane biezacym wnioskiem
W tabeli zaciggajq sie dane ujete w wydatkach opisanych w punkcie B.1 i B.1a w pozycjach Rozliczenie zaliczki
wydatki biezgce i wydatki majatkowe oraz przypisanych dla nich datach.

D. ZAKRES RZECZOWO - FINANSOWY PROJEKTU

D.1. Zakres rzeczowy

» D.1. Zakres rzeczowy

Zadanie 1: zadanie 1

Stan realizacji - opis @

Pozostato znakéw: 1000

Stan realizacji @ [ ZI

Pole ,zadanie” - nazwa zadania odpowiada nazwie zadania wskazanej we wniosku o dofinansowanie (pole
wypetniane automatycznie w oparciu o wniosek o dofinansowanie).

Pole ,stan realizacji - opis” - nalezy opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan, w tym pod wzgledem
zgodnosci z wydatkami wskazanymi w czesci B.1- Wydatki rzeczywiscie poniesione. Nalezy wskaza¢, czy projekt
realizowany jest zgodnie z zatozeniami okreslonymi w punkcie C.2 wniosku o dofinansowanie.

~Stan realizacji” - nalezy wybrac¢ wtasciwg opcje z listy rozwijanej.

D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete srodki zaradcze

W polu nalezy zawrze¢ kwestie problemowe dotyczace realizacji projektu. W szczegdlnosci nalezy opisac to,
czego nie udato sie zrealizowac z zadan zaplanowanych na dany okres sprawozdawczy oraz zawrze¢ stosowne
wyjasnienia.

D.2. Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu oraz podjete $rodki zaradcze

Opis @

Pozostato znakéw: 1000

D.3. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢
(nie dotyczy wniosku o ptatnos$¢ koncowq)

Prosze opisa¢ zadania/etapy/koszty, jakie beneficjent planuje podjaé w ramach realizowanego projektu do
czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnosé¢, a takze wskazaé, czy terminy realizacji dotad niezrealizowanych
wydatkéw wskazane w aktualnym wniosku o dofinansowanie zostang zachowane. W przypadku ujecia w ramach
wydatkow kwalifikowalnych w projekcie takich kosztéow jak - szkolenia, dziatania promocyjne nalezy wskazac
szczegbtowe terminy realizacji. Kazde spotkanie informacyjne, szkolenie czy konferencje, udziat w targach
nalezy udokumentowa¢ w postaci zdje¢ prezentujacych zgodnos¢ realizacji danego zadania z zatozeniami WND,
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a takze z obowigzkami w zakresie informacji i promocji. W przypadku szkolen beneficjent powinien dysponowac
lista obecnosci 0s6b podlegajacych szkoleniu potwierdzong przez osobe przeprowadzajacg szkolenie.

D.4. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/ audytach realizacji projektu, w szczegdélnosci
o wykrytych nieprawidlowosciach majacych skutki finansowe

» D.4. Informacja o przeprowadzonych kontrolach/ audytach realizacji projektu, w szczegélnosci o wykrytych nieprawidtowosciach majacych
skutki finansowe

Opis @

Pozostato znakéw: 3000

Dane dotyczace przeprowadzonych kontroli/audytéw realizacji projektu, w szczegdlnosci o wykrytych
nieprawidtlowosciach majacych skutki finansowe. Nalezy wykazywaé wszystkie kontrole, audyty zwigzane
bezposrednio z projektem, w tym kontrole uprzednie zamdwien publicznych (jesli dotyczy) oraz kontrole IP RPO
WSL.

D.5 Postep finansowy (dla wniosku posredniego oraz koncowego)

Punkt D.5 wniosku zawiera zestawienie danych finansowych: kwot wykazanych w biezagcym wniosku o ptatnosc
oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu. Wskazano tez stopien realizacji projektu wyliczony jako
stosunek kwoty wydatkow kwalifikowalnych narastajgco do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych w
umowie o dofinansowanie. Powyzsze dane prezentowane sg dla poszczegdlnych pozycji, dotyczacych wydatkow
rzeczywiscie poniesionych, stawek jednostkowych, jak i stawek ryczattowych. Dodatkowa tabela zawiera koszty
ogdétem w ramach wydatkéw niekwalifikowalnych. Cze$¢ dotyczaca Kwot wydatkow okreslonych w zakresie
finansowym w umowie oraz Kwot wydatkéw objetych biezagcym wnioskiem zacigga sie automatycznie i jest
nieedytowalna. Na goérze strony istnieje mozliwos¢ przetgczania sie pomiedzy zadaniami. Koniecznym jest
uzupetnienie tabeli dla wszystkich wybranych zadan.

» D.5. Postep finansowy

Wybierz zadanie, ktére ma by¢ wypetniane:

[ Zadanie 1: (6) prace rozwojowe ZI

> » Koszty kwalifikowane
Nazwa kosztu

Kwota wydatkow okreslona w zakresie finansowym w Kwota wydatkow narastajaco od poczatku realizacji projektu (bez biezacego

umowie whniosku o pfatnosc) Kwota wy 6w objetych

Sygnatura %

kosztu ogdlem kwalifikowalne whnioskowane_dof ogdtem kwalifikowalne whnioskowane_dof ogdtem kwalifikowalne wnioskowane_dof realizacji

WYD001 rzeczywisty Zadanie 1 wydatek 1 0.00
712 000,00 712 000,00 20 000,01 [ 000] ’ 000] [ 000] 0,00 0,00 0,00

WYD001 rzeczywisty Zadanie 1 wydatek 1 -19.67
712000,00 712000,00 20 000,01 [ 300 33] [ 300.32 ] [ 300.31 ] -100 068,99 -140 364,66 -394284

WYD002 rzeczywisty Zadanie 1 wydatek 2 0.00
500 000,01 500 000,01 32000,02 [ 000] [ 000] [ ooo] 0,00 0,00 0,00

WYD002 rzeczywisty Zadanie 1 wydatek 2 60.08
500 000,01 500 000,01 32000,02 [ 400 44| ’ 400 43] [ 400 42] 299999,99 299 999,99 1920001

WYD003 jednostkowy Zadanie 1 wydatek 3 0.00

2472,00 2472,00 1000,00 [ 000] [ 000] [ 000] 0,00 0,00 0,00

Tabela Koszty kwalifikowalne zwiera wszystkie wydatki z punktéw B.1 i B.1a. W tatwy sposéb istnieje mozliwosé
rozgraniczenia wydatkdw na rzeczywiscie poniesione (oznaczone w pozycji Nazwa kosztu jako rzeczywisty) oraz
rozliczany stawkami jednostkowymi (oznaczony jako jednostkowy). Przy kazdym koszcie podano réwniez
informacje, czy jest on objety limitem procentowym - w nazwie kosztu pojawia sie w takim przypadku napis
[limitowany].

Kolumna Kwota wydatkow okreslona w zakresie finansowym w umowie generuje sie automatycznie
z aktualnego wniosku o dofinansowanie i jest zablokowana do edydji.

Kolumna Kwota wydatkéw narastajaco od poczatku realizacji projektu (bez biezacego whniosku
o pfatnosc¢) - nalezy uzupetnic¢ na podstawie wczesniej ztozonych wnioskéw o ptatnos¢ posrednia.
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W pierwszym wniosku o pfatno$¢ wartosci wskazane w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowalnych
od poczatku realizacji (bez biezacego wniosku o ptatnos¢) wynosza 0,00.

Dane w wierszach Kwota wydatkow objetych biezacym wnioskiem oraz % realizacji generujg sie
automatycznie na podstawie pol B.1, B.1a i sg zablokowane do edycji.

Koszty posrednie

Pola dotyczg tylko dziatania 1.2 (drugi typ projektu) i powinny by¢ uzupetniane tylko w ramach wniosku o
ptatnos¢ koncowg w ramach tego typu projektu i w przypadku gdy aktualny wniosek o dofinansowanie

przewiduje refundacje tychze kosztéw.
> > Koszty posrednie

Kwota wy: 0 § w zakresie ymw Kwota wydatkéw narastajaco od poczatku realizacji projektu (bez biezacego wniosku o Kwota wydatkow objetych biezacym
umowie platnosc) whioskiem

%
ogoétem _dof ogolem kwalifikowalne whnioskowane_dof ogétem kwalifikowalne wnioskowane_dof realizacji

1. prace rozwojowe 7.66

100 000,00 100 000,00 52 300,00 [ 600 66] [ 600 65] [ 600 64] 705532 705532 3689,93

Tabela zawiera wszystkie wydatki rozliczane stawka ryczattowg, ktére wyszczegdlnione byty w punkcie B.1b.
Pola Kwota wydatkéw narastajaco ... zawsze powinna by¢ wypetniona wartosciami 0,00.

Koszty niekwalifikowane
W przypadku gdy w projekcie zaplanowano poniesienie wydatkdw niekwalifikowalnych (innych niz VAT) - nalezy
poda¢ sumy wydatkéw poniesionych na wskazane koszty oraz dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajacg ich
poniesienie (dowdd ksiegowy wraz z potwierdzeniem zaptaty). Uwaga! Podatek VAT nalezy ujmowac w tabeli
B.1 w polu Warto$¢ Ogoétem.

Jezeli natomiast wydatek, ktory we wniosku o dofinansowanie zatozony zostat jako wydatek kwalifikowalny, ale
poniesiony zostat w sposdb niewlasciwy (np. zaptata gotéwka), nalezy go ujaé w wierszu Suma kosztéw
niekwalifikowalnych w wartosci brutto oraz dostarczy¢ dokumentacje potwierdzajaca jego poniesienie (dowod
ksiegowy wraz z potwierdzeniem zaptaty).

Pola wypetniane analogicznie jak dla wydatkéw kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych.

> > Koszty niekwalifikowane

Kwota wy 0 . w zakresie ymw Kwota wy 0 od realizacji projektu (bez biezacego

umowie whniosku o platnosc) Kwota 6w objetych

ogotem kwalifikowalne wnioskowane_dof ogotem _dof ogotem kwalifikowalne wnioskowane_dof
SUMA kosztow 5001.66 5001.66 5001.66
niekwalifikowanych

Ogotem dla wszystkich zadan

Automatyczne podsumowanie wydatkow dla wszystkich zadan rozlicznych we wniosku o ptatno$¢ w podziale
na wydatki rzeczywiscie poniesione (bez limitéw), stawki jednostkowe, stawki ryczattowe, koszty limitowane
oraz koszty niekwalifikowalne.

> > Ogoétem dla wszystkich zadan

Kwota wydatkow okresk W zakresie fin ymw Kwota wydatk ! 0 0d poczatku realizaci projektu (bez bietacego
umowie wniosku 0 platnos$é) Kwota wydatkow objetych biezacym wnioskiem
ogolem kwalffikowalne wnioskowane_dof ogolem kwalfikowaine wnioskowane_dof ogblem kwalifikowaine wnioskowane_dof
SUMA kosztéw rzeczywiscie 343704226 343704226 4 17007 7007 1700, 4649310 177.98
poniesionych
SUMA kosztow stawek 9896,10 9896,10 3400,02 1000,55 100054 1 ) 89 518,97 1920
jednostkowych
SUMA kosztow stawek 0 800, 52 4 0 ) ) 64 1 7169 3704
ryczaitowych
SUMA kosztéw podiegajacych 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00
limitom
SUMA kosztow 512498 500166
niekwalifikowanych
SUMA 3552863,34 3547 738,36 46842212 8353,64 335194 335190 II7762‘I.30 367 323,97 80074,21 I
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Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na zaznaczone powyzej pozycje. Stanowig one sumy wydatkéw (kosztéw)
z biezacego wniosku o dofinansowanie. Jezeli stwierdzg Panstwo, ze kwoty te sg btedne, nalezy sprawdzic¢
prawidtowos$¢ wpisania danych w tabelach B.1 (przede wszystkim Dane szczegdtowe), B.1a i B.1b. Pozycje te
majg wptyw na dane w punkcie B.4 czes¢ C.

Po wypetnieniu danych w punkcie D.5. wnioskodawca musi przejs¢ na strone z punktem B.4. celem
aktualizacji danych.

E. Zrédta finansowania wydatkéw dla projektu

E. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA PROJEKTU

Lp. Zrédio Kwota wydatkow ogotem Kwota wydatkow kwalifikowalnych

1 Dofinansowanie / $rodki unijne 80 074,21 80074,21

2 Krajowe $rodki publiczne [ 600 50] [ 500.50 ]

3 Prywatne 397 547,09 28724976

inne ( 20.30] | 30.20)

4 Suma ogotem w PLN: 1+2+3+inne 478 242,20 367 854,67

wtym: EBI ( 12.00] 11.00)

W kolumnie Kwota wydatkéw ogétem oraz Kwota wydatkow kwalifikowalnych nalezy wprowadzi¢:

Lp. 1 Dofinansowanie / srodki unijne - punkt generowany automatycznie na podstawie danych z tabeli D.5
(Kwota wydatkdw objetych biezacym wnioskiem - Wnioskowane dofinansowanie)

Lp.2 Krajowe srodki publiczne - wypetniany, jesli projekt finansowany jest réwniez z innych niz wskazane
w Lp.1 srodkdw publicznych - krajowych

Lp. 3 Prywatne - punkt generowany automatycznie z danych z tabeli D.5 (gdzie Kwota wydatkéw ogdtem
stanowi roznice pol ,ogdétem” - ,wnioskowane_dof”, natomiast Kwota wydatkéw kwalifikowalnych stanowi
réznice pél ,kwalifikowalne” — ,wnioskowane_dof” - z cze$ci Kwota wydatkéw objetych biezacym wnioskiem)
Lp. 4 Inne - wypetniany, jezeli projekt jest finansowany z innych zrédet niz wymienione powyzej

Suma ogétem w PLN: 1+2+3+inne - generuje sie automatycznie

W tym: EBI - nalezy wykazac srodki EBI uzyskane na realizacje projektu

F. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

W tabelach nalezy odnies¢ sie do wszystkich wskaznikéw ujetych we wniosku o dofinansowanie, nawet jesli
na dany moment nie zostaty zrealizowane.

F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepéw

Rodzaj: kluczowe przedstawia dane z wniosku o dofinansowanie, ktére generowane sg automatycznie.

Dane w polach wartos$¢ docelowa oraz stopien realizacji wskaznika sg generowane automatycznie.
Beneficjent wypetnia jedynie pola:

Wartos¢ osiaqgnieta w okresie sprawozdawczym - nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika osiggnietg w okresie
objetym rozliczanym wnioskiem;

Warto$¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - nalezy wpisa¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg
od poczatku realizacji projektu (suma wartosci wskaznika osiggnieta w poprzednich wnioskach o ptatnosc
oraz wartos¢ osiggnieta w obecnie rozliczanym wniosku).

Nastepnie Beneficjent odpowiada na pytanie Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zalozonych wskaznikéw?
W przypadku odpowiedzi ,TAK” w polu zatytulowanym Podjete dziatania zaradcze nalezy opisaé, ktorego
wskaznika problem dotyczy oraz wskazac¢ podjete dziatania zaradcze lub przyczyne nieosiggniecia.
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» F.1. Wskazniki produktu i inne wskazniki rzeczowe stosowane w celu monitorowania postepéw

Whnioskodawca Podsumowanie

Rodzaj: kluczowe

Liczba wspartych laboratoriow badawczych w przedsigbiorstwach (obligatoryjny typ 1 projektu) Definicia
Wartos¢ docelowa @ [ 5.00000 I sztuka
Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym @ [ 0.00000 I sztuka
Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu @ [ 0.00000 I sztuka
Stopien realizacji wskaznika [ 0.00000 I %

Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych @i Tak Nie
wskaznikow? @

Podjete dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

F.2. Wskazniki rezultatu nalezy wypetni¢ tylko w przypadku sktadania wniosku o ptatnos$¢ koricowa. Tabela
zawiera dane z wniosku o dofinansowanie, ktére importowane sg automatycznie. Beneficjent uzupetnia jedynie
pola:

Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym - nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika osiggnieta w okresie
objetym rozliczanym wnioskiem;

Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu - nalezy wpisa¢ warto$¢ wskaznika osiggnietg
od poczatku realizacji projektu (suma wartosci wskaznika osiggnieta w poprzednich wnioskach o ptatnos$¢ oraz
wartos¢ osiggnieta w obecnie rozliczanym wniosku).

Co do zasady dla wskaznikow rezultatu obie wartosci powinny by¢ sobie réwne.

Nastepnie Beneficjent odpowiada na pytanie Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zalozonych wskaznikéw?
W przypadku odpowiedzi ,TAK” w polu zatytulowanym Podjete dziatania zaradcze nalezy opisaé, ktérego
wskaznika problem dotyczy oraz wskazac¢ podjete dziatania zaradcze.

W zaktadce Podsumowanie system wyswietla wartosci, jakie zostaty zdeklarowane. Pole jest nieedytowalne.

» F.2. Wskazniki rezultatu

Whnioskodawca Podsumowanie

Rodzaj: kluczowe

Liczba utrzymanych miejsc pracy Definicja
Wartos¢ bazowa @ [ 0.00000 I EPC
Wartosé docelowa @ | 6.00000| EPC
Wartos¢ osiagnieta w okresie sprawozdawczym @ [ 0.00000 | EPC
Wartos¢ osiagnieta od poczatku realizacji projektu @ [ 0.00000 I EPC
Stopien realizacji wskaznika @ [ 0.00000 | %
Czy istnieje ryzyko nieosiagniecia zatozonych @i Tak Nie

wskaznikow? @

Podjgte dziatania zaradcze @

Pozostato znakéw: 1000

W przypadku wskaznikow rezultatu, co do ktérych nie osiggnieto petnej wartosci docelowej, nalezy uzupetnic
pole Planowana data osiagniecia petnej wartosci wskaznikéw (jesli zgodnie z Regulaminem konkursu
dany wskaznik mozna osiggngé¢ po terminie realizacji projektu) oraz Przyczyna nieosiagniecia peinej
wartosci wskaznikéw w przypadku - jesli dotyczy.

Planowana data osiagniecia peinej wartosci [ ]
wskaznikow @

Przyczyna nieosiagniecia peinej wartosci
wskaznikow @

Pozostato znakéw: 1000

W przypadku wskaznikéw osigganych przez Partneréw nalezy je uzupetni¢ na odpowiedniej zaktadce.
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F.3. Wpltyw projektu na zatrudnienie - punkt wypeilniany wylacznie w przypadku wystepowania
tozsamego punktu we wniosku o dofinansowanie lub na wezwanie SCP (w przypadku zrealizowania
wskaznika rezultatu zw. z zatrudnieniem)

» F.3. Wplyw projektu na zatrudnienie
Zalozone we wniosku o dofinansowanie Dotychczas osiagniete
1 2 3 4

Lp. K M o

1. Nowoutworzone miejsca pracy 2,00 [ 0.00 ] [ 0.00 ] [ ]

2 w tym osoby niepetnosprawne 3,00 [ 0.00 ] [ 0.00 ] [ ]

3 Liczba etatéw w przeliczeniu na ekwiwalent petnego czasu pracy 4,00 [ 0.00 ] [ 0.00 ] [ ]

H. Numer kont bankowych beneficjenta

Pole wypetniane automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do LSI 2014 zgodnie z dokumentacjgq
dostarczong przez Beneficjenta przed podpisaniem umowy o dofinansowanie lub w ramach wniosku
o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie. W przypadku zaistnienia zmian w tym zakresie Beneficjent
jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania SCP o zmianie rachunku bankowego, na ktére ma zostaé
przekazane dofinansowanie, a takze dostarczy¢ stosowng dokumentacije.

W przypadku braku danych w tym punkcie nalezy, przed zgtoszeniem wniosku, skontaktowaé sie z opiekunem
projektu.

I. OSWIADCZENIA
W tej czesci wniosku zawarte sg wszystkie oswiadczenia oraz informacje dotyczace m.in. zgodnoséci realizacji
projektu z politykami wspolnotowymi, do ktérych Beneficjent zobowigzat sie podpisujac umowe
o dofinansowanie.

I. OSWIADCZENIA

Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami Tak @i Nie
polityk wspdinotowych @

Opis i planowane dziatania @

Pozostato znakéw: 1000

Tak © Nie @ Nie dotyczy

oiaghoisah o hgoiazh aogih zogihr oghzg olkhigvh zglohzdlkf

Tak Nie @ Nie dotyczy

xgnhbdf rdgbx hxdtfh xfdh bfgdx hbfexbhxdftonxd

Nalezy zaznaczy¢ prawidiowa odpowiedz na pytanie czy ,Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami
polityk wspdlnotowych”.

W przypadku zaznaczenia opcji ,NIE”, w wyswietlonym polu ,,Opis i planowane dziatania” nalezy wskazac
planowane dziatania naprawcze w celu zgodnosci projektu z zasadami polityk wspdlnotowych.

Pozostale oswiadczenia

Nalezy odpowiedzie¢ — TAK, NIE lub NIE DOTYCZY - zgodnie ze stanem faktycznym. Obligatoryjnym jest
wybranie odpowiedzi dla kazdego z oswiadczen. Prosze mie¢ na uwadze, ze zaznaczenie opcji TAK dla
niektérych pytan moze skutkowac koniecznoscig dostarczenia przez Beneficjenta dodatkowej dokumentacji.

WYODREBNIONA EWIDENCJA KSIEGOWA

Zgodnie z Wytycznymi programowymi - wszyscy beneficjenci, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci
oraz terminu poniesienia wydatkéw, zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
dla projektu dofinansowanego w ramach RPO WSL 2014-2020. Beneficjent w ramach oswiadczen powinien
wskazac, w jaki sposdb Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg. Nalezy mie¢ na uwadze, ze:
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- w przypadku petnej ksiegowosci nalezy wprowadzi¢ wyodrebnione konta, np. analityczne w zespotach 010,
020, 400, 070, 800, 130, a wprowadzone dla potrzeb projektu konta wyodrebnione ujg¢ w ramach aneksu
do polityki rachunkowosci;

- w przypadku podatkowej ksigzki przychoddéw i rozchodéw wprowadzi¢ w polu ,uwagi” numeru umowy
o dofinansowanie, np. przy pozycji dot. amortyzacji.

J. ZALACZNIKI DO WNIOSKU z czesci B

W tym polu wyswietla sie lista zatacznikdw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, przedstawionych w tabeli
B.1. (zataczonych do rejestru kontraktow/umdw/dokumentéw ksiegowych w czesci dotyczacych Postepowan w
projekcie). Po dodaniu lub zaktualizowaniu zatacznikdw w Rejestrze kontraktéw/umow/dokumentéw ksiegowych
celem ich aktualizacji we wniosku o ptatnos¢ nalezy przejs¢ przez strone z punktem B.1 a nastepnie
zweryfikowac czy wszystkie zatgczniki dodaty sie do punktu J.

Uwaga:

W czesci J nie beda widoczne zataczniki, ktére w rejestrze kontraktéw/umoéw/dokumentéw ksiegowych zostaty
dodane do pozycji nieuwzglednionej w tabeli B.1 wniosku o ptatnos$¢ (np. umowy).

J. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU 7 czescis

Lp. Numer kontraktu Numer dokumentu Data dokumentu

1 01/2017 Fvat_01/2017 2017-06-15

Nazwa pliku Suma kontrolna pliku

> Inne dokumenty

chee teraz zarzadza¢ innymi zatacznikami do wniosku &

Lp. Nazwa dokumentu Typ dokumentu Suma kontrolna pliku

1 aa[1.206 MB] 9186287¢c400e20cc6c948bf91fe0e2f7

< Wstecz Przejdz dalej ¥

Czes¢ dotyczaca Innych dokumentéw umozliwia nam dodanie dodatkowych zatacznikdédw do wniosku o ptatnosé.
Instrukcja dodawania zatacznikdw dostepna jest na stronie scp-slask.pl w sekcji Czesto zadawane pytania.

K. ZAMOWIENIA
W tym polu wyswietla sie lista zamdwien w projekcie, wprowadzonych do ,Rejestru postepowan / zamowien i
dokumentéw” w systemie LSI.
K. ZAMOWIENIA
Lp. Nazwa | przedmiot postepowania / zaméwienia Nr zaméwienia Wartos¢ netto Warto$¢ brutto Data postepowania/zaméwienia
1 Postepowanie na zakup sprezarki wysokoci$nieniowej 12017 100 000,00 123 000,00 2017-06-01
Nrumowy / Nr FV Wykonawca Warto$¢ netto Warto$¢ brutto Data dokumentu

11 01/2017 100 000,00 123 000,00 2017-06-15

Fvat_01/2017

chce teraz zarzadzaé¢ zaméwieniami w projekcie &

Za pomoca przycisku mozemy automatycznie przeniesé sie

do czesci zwigzanej z Postepowaniami/zamowieniami w projekcie.

L. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH
ORAZ ZOBOWIAZANIAMI W ZAKRESIE INFORMACJII I PROMOCII

W ponizszych punktach nalezy odnie$¢ sie do zatozeni wniosku o dofinansowanie w tym zakresie - opisac
podjete dziatania - zaréwno te zaplanowane w projekcie, jak i podejmowane na biezaco.
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» L.1. Prosze o wskazanie sposobu stosowania w ramach projektu zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Jakie zaistniaty w tym obszarze problemy/bariery?

Opis @

Pozostato znakéw: 1000

» L.2. Prosze o wyjasnienie, w jaki sposéb stosuje sie w ramach projektu zasade réownosci szans kobiet i mezczyzn. Jakie zaistniaty w tym
obszarze bariery/problemy?

Opis @ ‘

Pozostato znakéw: 1000

> L.3. Opis dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu

Opis @

Pozostato znakéw: 1000

» L.4. Adres strony internetowej, na ktdérej zamieszczono opis projektu

Adres strony (z http://) [ http://scp-slask.pl

Nalezy pamietad, zeby adres strony internetowej wprowadzi¢ z przedrostkiem http://

PODSUMOWANIE WNIOSKU
Po zakonczeniu wypetniania wniosku nalezy przejs¢ do zaktadki Podsumowanie wniosku.

Jesli program wykryje btedy systemowe we wniosku, poinformuje o tym fakcie wyswietlajagc na formularzu
dodatkowy blok, w ktéorym w sposdb uporzadkowany przedstawi liste btedow. Woéwczas nalezy dokonac
stosownych zmian we wniosku o pfatnos¢. Ponizej przyktad:

START < Wstecz

PODSUMOWANIE WNIOSKU

Whiosek zawiera biedy konieczne do obstuzenia!

A Dane identyfikacyjne
« Biad: Data wniosek za okres od >= data realizacji projektu z 0
« Biad: Nie wybrano przynajmniej dla jednej z pozycji od A 2.1 do A 2.4 odpowiedz TAK

Wniosek skladany jest tylko i wylacznie w wersji elektronicznej.
W celu zlozenia wniosku konieczne jest posiadanie konta na platformie SEKAP. Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP.
Ziozenie wniosku zablokuje mozliwos¢ jego dalszej edyciji

dzie dostepny na liscie p

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwa kilkanascie sekund i jest to zalezne od objetosci skiadanego wniosku. W tym czasie prosze nie odswiez: amykaé okna. Po zlozeniu wniosku, wygenerowany plik PD

System nie sprawdza merytorycznych btedéw w formularzu.

Jesli system nie zgtosi btedu, tablica podsumowanie bedzie wyglada¢ nastepujaco:

START < Wstecz

A Dane identyfkacye

PODSUMOWANIE WNIOSKU

Wniosek skiadany jest tylko i wylacznie w wersji elektronicznej.
W celu zlozenia wniosku konieczne jest posiadanie konta na platformie SEKAP. Do podpisania bedzie konieczny podpis kwalifikowany lub profil zaufany ePUAP.
Ziozenie wniosku zablokuje mozliwos¢ jego dalszej edycji

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwa kilkanascie sekund i jest to zalezne od objgtosci skiadanego wniosku. W tym czasie prosze nie odéwieza i nie zamykaé okna. Po zlozeniu wniosku, wygenerowany piik PDF bedzie dostepny na liécie projektow

F. Mierzaine wskainki projektu

H. Odwiadczenia beneficienta R ENACR Zioz wniosek ©
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Przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ istnieje mozliwos$¢ wygenerowania podgladu wniosku o ptatnos¢ w formacie

Podglad PDF =4

PDF. Klikamy na ikonke:

Po prawidtowym wypetnieniu wniosku o ptatnos¢ pojawi sie komunikat Zt6z wniosek.

Zi6z wniosek ®

4

Po nacisnieciu niniejszej ikonki ukaze sie komunikat:

Czy na pewno chcesz ztozy¢ wniosek?

UWAGA! Generowanie PDF-a moze trwac¢ kilkanascie
sekund. W tym czasie prosze nie odswiezac okna.
Wygenerowany plik PDF bedzie dostepny na liscie
projektow.

m Anuluj

Po nacisnieciu opcji Anuluj, system wroci do okna Podsumowanie wniosku jako gotowy do ztozenia.

Po nacisnieciu OK przy wierszu, ktéry odpowiada sktadanemu wnioskowi, nastgpi przekierowanie do strony
gtownej wniosku. System wygeneruje komunikat: Gotowy do zlozenia elektronicznie.

4 1579 POSREDNI WNP-RPSL.03.02.00-24-0012/17-001-01 20170505  2017-05-06 v v X Gotowy do Zlozenia 1 s
elektronicznie

Beneficjent po ztozeniu wniosku o pfatnos¢ w LSI 2014 a przed ziozeniem wersji uwierzytelnionej w
SEKAP/ePuAP ma mozliwos¢ wycofania wniosku w systemie poprzez klikniecie ikony ,wycofaj”:

=

Woéwczas pojawia sie ponizszy komunikat:

Czy na pewno chcesz wycofaé wniosek?

Jesli to pierwsza wersja wniosku a termin skiadania
wnioskow juz minat to powtoérne ztozenie nie bedzie
mozliwe!
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Klikniecie OK ostatecznie wycofuje WNP ztozony w systemie LSI 2014. O wycofaniu wniosku o ptatnos$¢ nalezy
niezwlocznie poinformowaé SCP.

Na pasku danego wniosku znajduje sie 5 ikon:

E - ikona stuzaca do ztozenia wniosku w SCP za pomoca systemu SEKAP (zgodnie z Instrukcjq
dostepna na stronie www.scp-slask.pl)

E - ikona stuzaca do rozpoczecia procesu pobierania danego wniosku o ptatno$¢ w formacie pliku Adobe
Acrobat Document.

- ikona stuzaca do podgladu i pracy z baza uczestnikéw projektu (NIE DOTYCZ DZIALAN WDRAZANYCH
PRZEZ SCP)

s - ikona stuzaca do podgladu historii wniosku o ptatnosé.

Nalezy pobrac¢ plik w formacie pdf poprzez klikniecie ikonki n

UWAGA!
Whniosek musi zosta¢ przestany jako oryginalny plik pobrany z systemu LSI, nie nalezy zapisywac
whniosku za posrednictwem programow do odczytu plikow PDF. Zapisanie pliku w programie
do odczytu plikow PDF moze spowodowa¢ modyfikacje sumy CRC pliku, co spowoduje negatywna
weryfikacje autentycznosci wniosku. Nie nalezy go tez otwiera¢ - powoduje to rowniez modyfikacje
sumy kontrolnej pliku. Plik powinien by¢ pobrany i zapisany na dysku analogicznie jak w ponizszym
schemacie:
[ .

> |
Otwieranie WNP-RPSL.08.01.02-24-003D_16-002-02.pdf &

Rozpoczeto pobieranie pliku:
1] WNP-RPSL.08.01.02-24-003D_16-002-02.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document (835 KB)
Adres: https://Isi-szkol.slaskie.pl

| Pozakorczeniu pobierania:

Otworz za pomoca | Adobe Reader (domysiny) v

9 Zapisz plik

Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

[ o ][ Anulyj ]

Opis sposobu sktadania wniosku o ptatno$é przez platforme SEKAP oraz ePUAP dostepny jest w ramach
odrebnej Instrukcji dostepnej na stronie www.scp-slask.pl.

ZWRACANIE WNIOSKU DO POPRAWY CELEM UZUPELNIENIA WYLACZNIE ZAI’.ACZNIKéW - TZW.
TRYB ROBOCZY

Beneficjent wezwany do uzupetnienia wniosku o ptatnos$¢ w trybie roboczym moze uzupetni¢ wniosek wytgcznie
w ramach czesci J. Zataczniki do wniosku. Pozostate punkty wniosku o ptatno$¢ sg nieaktywne i nie ma
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mozliwosci ich zmiany. W zwigzku z faktem, iz cze$¢ J sktada sie z dwoch czesci, zataczniki uzupetniamy na dwa
sposoby:

1.

Zataczniki  zaciggane z  czesci B.1  aktualizowane sa w czeéci dotyczacej Rejestru
kontraktéw/uméw/dokumentéw ksiegowych. Po dokonaniu aktualizacji, nalezy we wniosku o pfatnos¢
wejsé na czesc zwigzang z punktem B.1, a nastepnie w czesci J sprawdzi¢ czy poprawnie wyswietlajq sie
podmienione zalaczniki. Sposdb dodawania/aktualizacji zatacznikéw w rejestrze
kontraktéw/uméw/dokumentédw ksiegowych opisany jest w Instrukcji wypetniania Rejestru
postepowan/zamowien i dokumentdw.

Zatgczniki dodawane bezposrednio do wniosku o ptatnos$¢. Tu modyfikacja zatacznikéw odbywa sie z
wykorzystaniem Repozytorium dokumentow. W Repozytorium dokumentow wybieramy opcje

, nastepnie w lewej czesci strony wybieramy opcje Przegladaj (i wskazujemy pliki jakie
chcemy dodac) lub przeciggamy pliki na szare pole. Jednorazowo mozemy dodac 5 zatacznikow:

Dodawanie plikéw do repozytorium projektu
Przeciagnij pliki tutaj

lub wybierz pliki

Przegladaj... | Nie wybrano plikow.

Nastepnie musimy wprowadzi¢ dane polach Nazwa i Typ, opcjonalnie wypetniamy Opis (stuzacy nam w
pozniejszych etapach na identyfikacje zatacznika) oraz dodajemy TAGi. Tagi stuzg nam na liscie
dokumentéw na filtrowanie (katalogowanie) plikéw:

Opis (tylko na potrzeby Beztermin.
Nazwa oryginalna Nazwa zarzadzania) Typ o Pub. Rozmiar Postep Status

WND-RPSL.03.02.00-24-0098_17-001.pdf [Nazwa 1 ] ’ Opis 1 ] l Zzestawienie platnosci goto El 7] v] 888.827kB m
o
wniosek-o-platno$é x
WNP-RPSL.03.02.00-24-002D_16-001-01.pdf Nazwa 2 ] [09'5 2 ] [ PK El & g 856.286K8 [ @ usuri
o
Whiosek-o-platnoé¢ x || Faktura x
WNP-RPSL.01.02.00-24-00E2_17-001-04.pdf Nazwa 3 ] [Opls 3 ] [ faktura pro forma El 7] 7] 864.449kB | i usui |
| o
Postep:
® Wyslij wszystkie il Usuri wszystkie

® Wyslij wszystkie
Po uzupetnieniu wszystkich danych wybieramy opcje i sprawdzamy w lewym

dolnym rogu czy wszystkie pliki zostaty przestane.

OK! Wszystkie pliki zostaty zatadowane, mozesz wrocic¢ do repozytorium i dodac informacje do swoich plikow.
Uwaga:
W przypadku obszernych plikéw ich przesytanie moze sie wydtuzaé (uzaleznione jest to réwniez od
predkosci tacza internetowego).

Po wprowadzeniu zatgcznikdéw do Repozytorium dokumentéw musimy je jeszcze doda¢ do samego
whiosku o ptatnos¢.  Wchodzimy do  czesci ) whiosku i wybieramy  opcje

chce teraz zarzadzac innymi zatacznikami do wniosku &2 . L i .
g ad ym zaiq . Zostajemy przeniesieni do okna, w ktérym lewa jego

czes¢ to pliki dodawane i poprawnie uzupetnione w Repozytorium dokumentéw oraz prawa strona to
pliki dotaczone do wniosku o ptatnosc:
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Bl Zataczniki go wniosku: Wriossk testowy na szkolene z 1.2

Repozytorium plikéw Lista zatgczonych plikéw ¢
#o 11 Nazwa 11 Nazwa piku / opis
Nazwa / opis: [ ] Tagi. I Typ pliku E| Aktualne
Brak danych do wyswietlenia
¥ 11 Nazwa 11 Nazwa piiku / opis. 11 Typ dokumenty
(o] 1839 Nozwa 3 NP.RPSL01.0200:240062_ 170104 Znalezionych: 0. Paczkowanie po:
a 1838 Nezwa 2 NP.RPSL03.0200:240020
a 1837 Nazwa 1
a 1822 hoh Fatura VAT
o] 1821 Pk

Znalezionych: 5. Paczkowanie po:
Aby nowe pliki doda¢ do wniosku o ptatnos$¢ wystarczy pliki z lewej strony przenies¢ na prawg za

pomocq e,
Zataczniki do wniosku Waiosek

owy na szkolenie z 1.2

Repozytorium plikéw Lista zataczonych plikéw ¢
#Fio A1 Nazwa 11 Nazwa pliku / opis
Nazwa / opis: | ] Tagi: Typ pliku [-] = Akuaine
a 1838 Nazwa 2 .
o 1 Nazwa 11 Nazwa pliku / opis 11 Typ dokumentu a 1839 Hazwe3
n 1839 Nazwa 3 02.00-24-00E2_17-001-04.paf
ops3
Znalezionych: 2. Paczkowanie po: | 20
u 1838 Nazwa 2 WNP-RPSL03.02.00-24-0020_16-001-01.pd! -H
Ops.
u 1837 Nazwa 1
opis 1
ﬂ 1822 hgh o Faktura VAT
u 1821 pik

Znalezionych: 5. Paczkowanie po H

Po takich operacjach pojawig nam sie dodatkowe zatgczniki do wniosku o ptatnos¢:

» Inne dokumenty

Lp. Nazwa dokumentu
1 Nazwa 3 [864.449kB ]
2 Nazwa 2 [856.286 kB ]

Po uzupetnieniu wszystkich zatacznikdédw postepujemy identycznie jak ze zgtaszaniem pierwszej wersji
wniosku o pfatnos¢ -> przechodzimy na podsumowanie i wykonujemy operacje zgtoszenia i wystania
whniosku.
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Wymagana dokumentacja - zataczniki (nie dotyczy wniosku
sprawozdawczego)

Do dokumentéw koniecznych do dostarczenia wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ posrednig i koncowg w postaci
skanow oryginatow naleza:

1.

wszystkie dokumenty potwierdzajagce poniesienie wydatkéw, tj. faktury i/lub inne dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej; faktury korygujace i noty korygujace - w przypadku stwierdzenia
braku wymaganych rozporzadzeniem elementéw oraz btedéw w fakturach lub jesli zostaty sporzadzone;
faktury pro-forma, zaliczkowe, ratalne;

Oryginaty dokumentow wymienionych powyzej muszg zostaé opisane w sposdb nastepujacy:

Opis dokumentu dot. wydatkéw kwalifikowalnych:
Na pierwszej stronie oryginatu dokumentu:

opis: ,Projekt Wspéifinansowany przez Unie Europejska z EFRR w ramach RPO WSL na lata 2014-2020"
numer umowy o dofinansowanie projektu
informacja: ,Ujeto we wniosku o ptatnos¢ za okres do ...”

Na odwrocie ostatniej strony oryginatu dokumentu (chyba ze zostaty umieszczone na stronie pierwszej):

numer ewidencyjny/ksiegowy

kwota wydatkéw kwalifikowalnych wraz okresleniem, czy sg to wydatki majatkowe czy biezgce

dekretacja na fakturze lub w formie wydruku ksiegowego

klauzula ,sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz zatwierdzono do wyptaty” (jezeli
dotyczy)

Opis dokumentu dot. wydatkéw niekwalifikowalnych:
Na pierwszej stronie oryginatu dokumentu:

opis: ,Projekt Wspoffinansowany przez Unie Europejskg z EFRR w ramach RPO WSL na lata 2014-2020"
numer umowy o dofinansowanie projektu
numer ewidencyjny/ksiegowy (moze by¢ rowniez na odwrocie)

Przedstawiony powyzej opis faktur moze réwniez wystepowaé w formie pieczeci.

2.

dokumenty potwierdzajgqce faktyczne poniesienie wydatku, tj. potwierdzenia realizacji przelewu,
wyciggi z rachunku bankowego (ktére zgodnie z zastrzezeniem banku nie wymagajq uwierzytelnienia) z
widoczng data poniesienia wydatku. Z zataczonego wyciggu bankowego lub potwierdzenia przelewu musi
jednoznacznie wynika¢, iz zaptata dotyczy zakwalifikowanego w danej pozycji wydatku, tj. w tytule
przelewu powinien widnie¢ numer dokumentu ksiegowego. Na zataczonych wyciggach bankowych powinny
znajdowac sie dane umozliwiajace identyfikacje Beneficjenta, m.in. nazwa Beneficjenta, adres oraz numery
rachunkdéw bankowych obu stron transakcji; oswiadczenie wystawcy o catkowitej zaptacie faktur Iub
zaswiadczenie z banku o przeprowadzonych transakcjach - w przypadku braku mozliwosci stwierdzenia
prawidiowosci dokonanych pfatnosci na podstawie zatgczonych wyciaggow lub potwierdzen realizacji
przelewdéw bankowych, o$wiadczenie Beneficjenta o catkowicie zaptacie za fakture w przypadku wpisania
btednego numeru faktury jako tytutu ptatnosci w dokumencie potwierdzajacym ptatnos¢;

wszystkie pozostate faktury, dokumenty wymienione w potwierdzeniu realizacji przelewu bankowego w
tytule ptatnosci - w przypadku tacznej zaptaty za kilka faktur, z ktérych nie wszystkie dotyczg
realizowanego Projektu;

bankowa nota memoriatowa - w sytuacji, kiedy dla udokumentowania przelewu $rodkéw na konto dostawcy
zagranicznego ztozono jedynie dyspozycje przelewu srodkéw;

dokumenty potwierdzajace odbidr urzadzen/sprzetu/dostaw, potwierdzajace i uzasadniajace prawidiowq
realizacje Projektu (jezeli zostaty sporzadzone lub sg wymagane);

umowa ze sprzedawcag/wykonawcg/najemca (przy zamowieniu powyzej 50 000,00 zt istnieje obowigzek
zawarcia umowy w formie pisemnej, ponizej 50 000,00 PLN - jesli zostaty zawarte);

umowa leasingu finansowego wraz z dowodem zakupu wystawionym przez dostawce dobra na rzecz
leasingodawcy, a takze rozliczanymi notami leasingowymi (jezeli dotyczy);
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8. dla zaméwien o wartosci 20 000,00 PLN - 50 000,00 PLN potwierdzenie upublicznienia zapytania
ofertowego izebrane oferty, a w przypadku braku ich wptywu - inna dokumentacja potwierdzajaca
rozeznania rynku,

9. dla zaméwien o wartosci powyzej 50 000,00 PLN - protokot postepowania o udzielnie zamoéwienia
publicznego wraz z zatacznikami:

a) tres¢ zapytania ofertowego (rozsytana do potencjalnych oferentéw, upubliczniona);

b) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego - zgodnie z wymogami Wytycznych (strona www
Beneficjenta wraz z wskazaniem bezposredniego linku, pod ktérym umieszczono zapytanie; baza
konkurencyjnosci; dziennik urzedowy UE);

c) oferty, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

d) potwierdzenie upublicznienia informacji o udzieleniu zamoéwienia;

e) umowa z wybranym oferentem zwarta na pisSmie wraz z ew. aneksami (jesli zostaty zawarte);

10. dodatkowo do wniosku o ptatnos$¢ koncowg nalezy dotaczy¢ dokumenty zwigzane ze specyfikg danego
dziatania, np. dla dziatania 3.2 opinie o wdrozeniu innowacji;

11. w przypadku dziatania 1.2 do dokumentacji dot. rozliczania wydatku - elementy stuzgace do budowy i na
state zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej lub demonstracyjnej — Beneficjent jest zobowigzany
do dostarczenia o$wiadczenia potwierdzajacego, czy wszystkie elementy podlegajace refundacji w toku
budowy ostatecznie sg zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej lub demonstracyjnej.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie SCP moze wezwa¢ do ztozenia innej niz wyzej wymieniona
dokumentacja (np. potwierdzenie rozeznania rynku dla zamodwien ponizej 20 000 PLN), o czym Beneficjent
zostanie poinformowany w wezwaniu do poprawy/uzupetnienia danego wniosku o ptatnosé.

Skanowanie dokumentow powinno odbywacé sie tylko w trybie "odcienie szarosci" lub "czarno-biaty" z
maksymalng rozdzielczoscig skanowania 150 dpi (punktéw na cal). Uzycie w skanie koloru iwyzszej
rozdzielczosci spowodujg wiekszy rozmiar plikdéw, co moze doprowadzi¢ do problemoéw z ich przesytaniem przez
platformy elektroniczne (SEKAP, EPUAP).

Skan "czarno-biaty" znaczaco zmniejsza wielko$¢ pliku, nalezy jednak zwroci¢ uwage na czytelnosé elementéw
z mniejszym kontrastem jak tekst na szarym tle (np. nagtéwki tabel). W przypadku istniejacych dokumentéw
mozna nieco zmniejszy¢ ich wielkos¢ za pomocg programow kompresujacych pliki PDF lub tzw. drukarek PDF.
Przy wydruku nalezy wybra¢ odpowiedni profil/wariant utworzenia mniejszego, bardziej skompresowanego
pliku. Przyktadem takich drukarek sg programy PDFCreator czy PrimoPDF. Nalezy jednak pamieta¢, ze zbyt
duza kompresja spowoduje degradacje jakosci dokumentu. Tresci w przestanym pliku powinny pozostac
czytelne.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ skany wszystkich stron kazdego z dokumentéw. Wszystkie strony danego
dokumentu powinny tworzy¢ jeden plik (skan zawierajacy wszystkie strony danego dokumentu).

W przypadku, gdy Beneficjent przedktada dokumentacje sporzadzong w jezyku innym niz jezyk polski,
zobowigzany jest wraz z przedstawiong do rozliczenia dokumentacjg oryginalng (w jezyku obcym) dostarczy¢
ttumaczenie danego dokumentu (podpisane przez osobe dokonujacq ttumaczenia). Obowigzek dostarczenia
ttumaczenia dokumentu dotyczy w szczegdlnosci - ofert, faktur i specyfikacji.

Ttumaczenie faktury wystawionej w jezyku obcym nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego,
jednakze SCP w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo do koniecznoéci dotaczenia ttumaczenia
dokumentu - sporzadzonego przez ttumacza przysiegtego, opatrzonego jego pieczatka imienna.

Wszystkie zataczniki (pliki pdf, JPG i inne) zataczane do LSI 2014 lub dosytane przez Beneficjenta nalezy
nazwac¢ w nastepujacy sposob:
1. Dokumentacja w zakresie postepowania o udzielenie zamdwienia:
(nazwa przedmiotu zamodwienia) — upublicznienie zapytania ofertowego
(nazwa przedmiotu zamowienia) — wystane zapytania ofertowe
(nazwa przedmiotu zamdwienia) — oferta nr 1
(nazwa przedmiotu zamdwienia) - oferta nr 2
(nazwa przedmiotu zamdwienia) — oferta nr 3
(nazwa przedmiotu zamdwienia) - upublicznienie informacji o udzieleniu zamoéwienia
(nazwa przedmiotu zamowienia) — potwierdzenie rozeznania rynku
(nazwa przedmiotu zamodwienia) - umowa z (nazwa firmy)
(nazwa przedmiotu zamowienia) — aneks do umowy nr...
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itp.

P 2. Dokumentacja potwierdzajaca poniesienie i realizacje wydatku nalezy opisywac zawierajgc w nazwie nr

faktury - okreslenie rodzaju dokumentu, np. dla faktury nr FV 1500/16 wygladatoby to nastepujaco:

FV 1500_16 - faktura
FV 1500_16 - specyfikacja do faktury
FV 1500_16 - potwierdzenie przelewu z dn. ....
FV 1500_16 - protokot odbioru
W przypadku nieoznakowania plikobw w powyzej wskazany sposob, Beneficjent moze zosta¢ wezwany do
poprawy zatacznikéw, a wniosek o ptatnos¢ nie podlega weryfikacji.
Dokumenty elektroniczne przedstawiane jako zataczniki do wnioskow o platno$¢ musza stanowic
oryginaly dokumentéw elektronicznych lub odwzorowanie cyfrowe (skany) oryginatéw dokumentéw
sporzadzonych w wersji papierowej. Niedopuszczalne jest przedstawianie odwzorowania cyfrowego
(skanu) kopii dokumentow.

Jesli weryfikacja autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci dokumentédw dostarczonych
drogg elektroniczng nie jest mozliwa, wowczas Beneficjent moze zostaé¢ zobowigzany do ich poprawy
lub uzupetnienia w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL - SCP.

Archiwizacja dokumentacji projektowej

Nalezy mie¢ na uwadze, ze zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent jest zobowigzany
do posiadania i przechowywania (w tym wersji elektronicznych) dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu.
Dla zachowania Sciezki audytu - dokumenty otrzymane drogg elektroniczng nalezy zarchiwizowa¢ w wersji
elektronicznej i papierowej (zaréwno maile wychodzace, jak i przychodzace, zrzuty ekranu itp.).

Dodatkowe dokumenty niezbedne do rozliczenia poszczegdlnych kategorii

wydatkow
Nalezy zauwazy¢, iz kwalifikowalne moga by¢ jedynie wydatki poniesione zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie (m. in. poniesione i zrealizowane w terminie realizacji projektu), zaplanowane we wniosku
o dofinansowanie oraz dopuszczone do kwalifikowania zgodnie z Regulaminem danego naboru czy
obowigzujacymi w danym naborze wytycznymi. Wydatki sq kwalifikowalne, o ile ich poniesienie byto niezbedne
do realizacji projektu i tylko w tej czesci, ktéra faktycznie zostata zrealizowana w bezposrednim zwigzku
z realizowanym projektem. Wymieniona dokumentacja nie stanowi katalogu zamknietego i nalezy miec
na uwadze, ze w zaleznosci od specyfiki projektu SCP moze wezwa¢ do dostarczenia dodatkowej dokumentacji.

Zakup $srodkoéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

- ewidencja S$rodkéow trwatych z widoczng datg przyjecia do uzytkowania oraz zastosowang stawkg
amortyzacyjng (aby uznaé¢ wydatek poniesiony na nabycie srodka trwatego, wartosci niematerialnej i
prawnej za kwalifikowalny — konieczne jest rozpoczecie jego amortyzacji);

- protokét dostawy/uruchomienia wraz z dokumentami dopuszczajgcymi dane urzadzenie do uzytkowania (np.
UDT, Sanepid itp.) — jesli dotyczy;

Zakup srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych zakupione z zastosowaniem
leasingu finansowego lub operacyjnego (leasing operacyjny kwalifikowalny tylko w dziataniu 1.2 -
2 typ projektu)

- umowa leasingu finansowego (wraz z harmonogramem sptat rat leasingowych) zawarta najwczesniej po
ztozeniu wniosku o dofinansowanie, przy czym za umowe leasingu finansowego nalezy uznac takg umowe
leasingu, w ramach ktoérej ryzyko oraz pozytki z tytutu korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg na
leasingobiorce (beneficjenta wspoéffinansowanego projektu). Ponadto umowa taka powinna zawiera¢ opcje
nabycia przedmiotu leasingu lub przewidywa¢ minimalny okres leasingowy odpowiadajacy okresowi
uzytkowania aktywéw, bedacych przedmiotem leasingu;

lub

- umowa leasingu operacyjnego (wraz z harmonogramem sptat rat leasingowych) zawarta najwczesniej
po ztozeniu wniosku o dofinansowanie;

- noty leasingowe (kwalifikowalna jest jedynie cze$¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta,
zwigzana ze sptatg kapitatu przedmiotu leasingu); w przypadku gdy sptaty dokonywane sg niezgodnie z
harmonogramem sptat - nalezy przedstawi¢ dodatkowe wyjasnienia;
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- potwierdzenie realizacji ptatnosci kazdej z rozliczanych rat;

- dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce wspotfinansowanego dobra;

- wycena sporzadzona przez uprawhionego rzeczoznawce lub wycena sporzadzona w oparciu o metodologie
przedstawiong przez beneficjenta (np. udokumentowanie wyboru przedmiotu leasingu w procedurze
zapewniajacej zachowanie uczciwej konkurencji) - w przypadku débr zakupionych wczesniej niz w okresie 12
miesiecy przed ziozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu;

Koszty zakupu uzywanych srodkéow trwalych lub uzywanych elementéw/czesci srodkéw trwatych
itp.

- deklaracja sprzedajgcego okreslajaca pochodzenie srodka trwatego;

- o$wiadczenie sprzedawcy, iz zakup $rodka trwatego w ciggu 7 lat wstecz nie byt wspoéffinansowany ze $rodkéw
unijnych lub z dotacji z krajowych $rodkéw publicznych (7 lat jest liczone w miesigcach kalendarzowych od
daty nabycia);

- wycena uprawnionego rzeczoznawcy okreslajagca wartos¢ uzywanego srodka trwatego na dzien jego zakupu
przez beneficjenta (wskazujgca wartos¢ rynkowg oraz koszt podobnego nowego sprzetu);

Koszty nabycia robét i materiatléw budowlanych

- pozwolenie na budowe/zgtoszenie robdét budowlanych/pozwolenie na uzytkowanie lub inna dokumentacja
pozwalajaca na stwierdzenie, iz roboty budowlane zostaty zrealizowane zgodnie z obowigzujacym prawem
(zarébwno w zakresie rozpoczecia i prowadzenia robdét budowlanych, jak i mozliwosci pdzniejszego
uzytkowania);

- na wezwanie SCP - pierwsze strony lub cato$é¢ dziennika budowy, projekt budowlany;

Koszty zakupu nieruchomosci

- operat szacunkowy sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami okreslajgcy wartos¢ nieruchomosci na dzien jej zakupu;

- o$wiadczenie sprzedawcy, iz zakup nieruchomosci w ciggu 10 lat wstecz nie byt wspétfinansowany ze sSrodkéow
unijnych lub z dotacji krajowych (10 lat jest liczone w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia);

Amortyzacja srodkéw trwatych

- os$wiadczenie, iz zakup $rodka trwatego nie stanowi wydatku kwalifikowalnego w projekcie oraz nie byt
wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych;

- dokumentacja potwierdzajaca, ze srodki trwate, ktorych dotyczy amortyzacja, zostaty zakupione w sposob
racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sq zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych - na wezwanie IP
RPO WSL;

Koszty zaangazowania personelu projektu

- oswiadczenie dotyczace tacznego zaangazowania zawodowego danej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw
wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw - brak mozliwosci przekroczenia 276 godzin miesiecznie;

- oswiadczenie o braku zatrudnienia jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO na podstawie
stosunku pracy, ew. o braku konfliktu intereséw i podwdjnego finansowania;

- wypetnienie bazy personelu;

Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzania do LSI 2014 danych personelu zaangazowanego w realizacje
Projektu niezwiocznie po ich zaangazowaniu oraz ich uzupetniania niezwtocznie po odebraniu protokotow
sporzadzanych przez osobe zaangazowang zgodnie z m.in. Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow
w ramach EFRR, EFS oraz FS nalata 2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Dla poszczegdlnych form zaangazowania konieczne jest dostarczenie rowniez m. in.:

wynagrodzenie ponoszone w ramach godzinowej stawki jednostkowej (metoda uproszczona) -
forma zaangazowania — umowa o prace
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- zakres czynnosci pracownika lub opis stanowiska pracy dokumentujacy zatrudnienie lub oddelegowanie
do petnienia zadan zwigzanych z realizacja projektu (m. in. wskazanie zadan, ktdre dana osoba bedzie
wykonywata w ramach projektu);

- karta czasu pracy zawierajaca elementy wskazane we wzorze udostepnionym na www.scp-slask.pl dla tej
formy rozliczania zaangazowania personelu projektu - potwierdzajgca zrealizowanie dziatan zadeklarowanych
przez beneficjenta - faktycznej liczby godzin - potwierdzonej zaréwno przez osobe zatrudnionag, jak
i beneficjenta wraz z wszelkimi niezbednymi oswiadczeniami;

W przypadku gdy stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu
z dostarczonej dokumentacji powinno wynika¢, ze zadania zwigzane z realizacjg projektu zostaty wyraznie
wyodrebnione w zakresie czynnosci pracownika lub opisie stanowiska pracy, zakres zadan zwigzanych z
realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w
realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o prace tego pracownika a wydatek
zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada ww. proporcji (chyba ze zakres odpowiedzialnosci,
ztozonos$¢ lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku do
czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy).

stosunek cywilnoprawny

- umowa o dzieto, umowa zlecenie, kontrakt menedzerski;

- dokumentacja potwierdzajaca zrealizowanie procedur dotyczacych zaméwien (np. zasady konkurencyjnosci);

- dla umowy zlecenie i kontrakty menedzerskiego - os$wiadczenie, iz personel projektu nie jest jednoczesnie
pracownikiem beneficjenta zatrudnionym na podstawie umowy o prace;

- dowdd ksiegowy wraz z potwierdzeniem zaptaty (w formie bezgotéwkowej - zgodnie z zapisami umowy);

- karta czasu pracy zawierajaca elementy wskazane we wzorze udostepnionym na www.scp-slask.pl dla danej
formy rozliczania zaangazowania personelu projektu - potwierdzajgca zrealizowanie dziatan zadeklarowanych
przez beneficjenta - faktycznej liczby godzin - potwierdzonej zaréwno przez osobe zatrudnionag, jak
i beneficjenta wraz z wszelkimi niezbednymi oswiadczeniami (nie dotyczy umowy o dzieto);

- dla umowy o dzieto - protokdt wskazujacy rzeczowy wynik wykonanego dzieta (zawierajacy elementy
wskazane we wzorze karty czasu pracy - umowa o dzieto);

Nalezy zauwazyé, ze dokumentacja przekazywana do SCP powinna sta¢ w zgodzie z przepisami o ochronie
danych osobowych - w zwigzku z tym - na beneficjencie jako administratorze danych spoczywa
odpowiedzialno$¢ za zakres przekazywanych danych osobowych — w szczegoélnosci w odniesieniu do personelu
projektu. W przypadku gdy skanowana dokumentacja zawiera wiekszy zakres danych osobowych niz konieczny
w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw - nalezy odpowiednio zakry¢ dane osobowe poza zakres
konieczny.

Weryfikacja projektu w ramach wizyty monitorujacej lub kontroli

Realizacja zadan wykazana przez Beneficjenta w ramach wniosku o ptatno$¢ bedzie podlegaé¢ wizycie

monitorujacej lub kontroli w siedzibie Beneficjenta/miejscu realizacji projektu. Beneficjent zostanie

powiadomiony o zakresie i terminie przeprowadzenia wizyty lub kontroli (nie dotyczy kontroli doraznych)
zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie. Dla celéw wizyty lub kontroli prowadzonej przez IP RPO

WSL nalezy umozliwi¢ przeprowadzenie ogledzin miejsca realizacji projektu oraz przygotowaé¢ do wgladu

archiwizowane przez Beneficjenta oryginaty dokumentacji potwierdzajacej m.in.:

1) osiggniecie wszystkich wskaznikow zatozonych w ramach projektu i wykazanych w ramach wniosku
o ptatnos¢;

2) poniesione wydatki, w szczegdlnosci faktury zakupu Ilub inne réwnowazne dowody ksiegowe,
przeprowadzenie procedury udzielania zamdwien, umowy z wykonawcg;

3) odbidr i rozpoczecie uzytkowania $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zakupionych
w ramach projektu (do wgladu nr seryjne, protokoty odbioru, zawarte umowy, faktury sprzedazy
potwierdzajace rozpoczecie realizacji celéw projektu itp.);

4) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie projektu (ewidencje srodkéw trwatych, polityke
rachunkowosci wraz z ewentualnymi aneksami, wydruki z prowadzonej ewidencji ksiegowej, itp.);

5) realizacje przez beneficjenta zasad i polityk horyzontalnych UE oraz informacji i promocji projektu. Jednym
z dowodow potwierdzajacych prawidtowosc¢ zrealizowanych zadan jest czytelna dokumentacja zdjeciowa
(np. obowigzki informacyjne w ramach udziatu w konferencji, targach, itp.).
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W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych pracownicy IP RPO WSL moga poprosi¢ o inne, dodatkowe
dokumenty i wyjasnienia celem potwierdzenia realizacji projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie.

Umozliwienie ogledzin miejsca realizacji projektu, zapewnienie obecnosci os6b odpowiedzialnych
za realizacje projektu oraz przygotowanie do wgladu kompletnej dokumentacji usprawni
i przyspieszy proces wizyty monitorujacej lub kontroli, dzieki czemu mozliwe jest szybsze
zakonczenie czynnosci kontrolnych i tym samym weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Koszty zwigzane z udziatem w targach, konferencjach, spotkaniach czy ich organizacjg oraz z zakupem s$rodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, ktére nie zostaty oznakowane zgodnie z postanowieniami
umowy o dofinansowanie, nie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne. W zwigzku z powyzszym, w przypadku
ujecia we wniosku o ptatnos¢ ww. kosztéw, nalezy je uznaé¢ za niekwalifikowalne, a w przypadku gdy
faktura/rachunek nie wyodrebnia wartosci wydatku niekwalifikowalnego - nalezy dostarczy¢ specyfikacje
do faktury potwierdzong przez wystawce.

Wraz z niniejsza Instrukcja udostepniono nastepujace dokumenty, ktére wskazuja zakres danych
koniecznych do uwzglednienia przy sporzadzaniu dokumentacji rozliczeniowej (udostepnione
na stronie www.scp-slask.pl w zaktadce Strefa Beneficjenta/Realizacja projektu/Wniosek o
platnosc)

Instrukcja - modut zaméwien

Instrukcja — baza personelu

Wzory kart czasu pracy

przyktadowa lista obecnosci na szkoleniu
przyktadowy protokét zdawczo - odbiorczy

przyktadowy wzdr protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia
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