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Zasady i instrukcja wypetniania harmonogramu sktadania wnioskow

0 ptatnos¢
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Czes¢ | - Zasady sktadania harmonogramu wnioskow o ptatosé

Przy sporzdzaniu harmonogramu skfadania wnioskéw o pkatrodbowizujg nastpujace zasady:

1. Harmonogram skiladany jest wggknie w wersji elektronicznej za pomposystemu LS| 2014,

dostpnego pod adresenttps://Isi.slaskie.pl/

2. Harmonogram obrazowana deklarowany termin ztenia wniosku o ptatri.

3. Beneficjent sktada harmonogram na caty okres ragliprojektu. Aktualizacja nagtuje raz na
kwartat kalendarzowy.

4. Na uzasadnianprosbe beneficjenta (np. w celu urealnienia terminuzelma wniosku o ptatrig,
zmiany typu wniosku, zmiany wnioskowanej kwotydb zmiany kategorii wydatkow pogtzy
wydatkami bieacymi a magtkowymi) harmonogram me by zwrécony do edyciji.

5. Przedstawione w harmonogramach informacje powiizywerciedl& stan faktyczny w realizacji
projektu oraz zawietanajbardziej aktualne dane.

6. Harmonogramy wypetniagina cag kwote dofinansowania dla projektu, tj. bez wktadu wiagme
oraz kosztow niekwalifikowalnych, w podziale na gkl biezace i magtkowe orazzrédia
finansowania.

7. Dla danego projektu nie zostéd ztozony wykcznie jeden harmonogram w danym okresie
sktadania harmonogramow.

8. Bledne zaplanowanie ztenia wniosku o pfatrid (termin, kwota, rodzaj wydatkéw: higce,
majgtkowe) mae skutkowa opd&nieniami w realizacji platr@i, a jego wyplata dizie
uzalezniona od dosipnasci srodkow. Ponadto w przypadku roziamesci kwoty i rodzaju wydatkow
pomiedzy harmonogramem a zunym wnioskiem o pfatris, SCP mae zwrdcé sie do
Beneficjenta o wyjgnienia lub poprawharmonogramu.

Uwaga: Obowgzkiem beneficjenta jest zaklasyfikowanie poszczegwt kosztéw kwalifikowalnych

do prawidtowego rodzaju wydatkow m#§owych lub bigacych - zgodnie z prowadzerpolityka

rachunkowéci, przy uwzgédnieniu zasad kwalifikowalroi okreslonych w wytycznych

programowych.
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Czesé 1l - Instrukcja wypetniania harmonogramu wnioskéw o ptatnosé

Wypeltniapgc harmonogram sktadania wnioskéw o pldtnoalezy stosowd ponizsz instrukcg:

Aby rozpoca¢ wypetnianie harmonogramu WNP, nécle projektéw klikamy w ikoa dostpng w

Plan.Harm.

kolumnie PIan.Harm..E

Po wegciu do modutu Harmonogramy w lewym gdérnym rogu péganam si przycisk tworzenia

Rozpocznij nowy Harmonogram . . . .
nowego dokumentu: SECCSRRO d gdzie po jego wybraniu zostaniemy

przeniesieni do formularza.

Pierwsza strona formularza ustizvia nam dodanie wiasnego opisu (opis terfwigtlany jest na ficie
harmonograméw i skhy¢ moze do wyszukiwania lub filtrowania) oraz opcpktualizacji do
najnowszego WND. Opcja ta wykorzystywana jest aeghie w momencie gdy harmonogram
zwrocony jest do poprawy, a w ¢dizyczasie zatwierdzony zostat zaktualizowany wrkose
dofinansowanie. Jeli zmiany we wniosku o dofinansowanie nie wptyauaa dane w harmonogramie

nie naley wybiera ww. opcji aktualizaciji.

Wazne: Zaktualizowanie harmonogramu do najnowszej w&jiD bedzie sé wigzato z usurgciem

wszystkich danych [ zatadowaniem nowych danych z DVN
Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos$é dla projektéw wspétfinansowanych w ramach RPO Wojewddztwa Slaskiego - EFRR

Istnieje mozliwos¢ aktualizacji do najnowszej wersji Wniosku o dofinansowanie.
UWAGA! Bedzie sie to wigzato z usunigciem wszystkich danych i zatadowaniem nowych danych z WND

Opis - notatka na wiasne potrzeby ‘

Pozostato znakéw: 200

Poruszanie g po formularzu utatwia nam menu dgste z prawej strony:

Harmonogram

Metryczka

Dane finansowe

OszczednoSci i nieprawidtowosci
Uwagi

Podsumowanie
Pozycja zaznaczona informuje nas o fakcie przehiava

na danej podstronie aplikaciji.
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1. Dane w punktach 1 - 6 pobierangasitomatycznie z wniosku o dofinansowanie. aleaznaczy

odpowiedny odpowied w pytaniu ,,Czy Beneficjent jest JednogtBamorzdu Terytorialnego?”.

Istnieje maliwos¢ zmiany daty finansowego zaktzenia projektu (pkt 5b) w stosunku do aktualnego

wniosku o dofinansowanie, w celu przedstawienia avnfonogramie rzeczywistych kwot, o ktére

wnioskuje Beneficjent. W takim wypadku atapie podpisania umowy/aneksnalezy skontaktowa sie

z opiekunem projektu. W przypadkwartalnej aktualizacji harmonogramu zmiana daty w punkcie 5b

musi by opisana w harmonogramie skfadania wnioskow o pdatw polu Uwagi oraz musi wynika

jednoznacznie z faktuz iokres realizacji projektu zakozyt sk przed okresem skiadania niniejszego

formularza. W takim wypadku nalg wybrat najkrétszy okres sktadania wniosku o ptathkoncows.

METRYCZKA

1. Nazwa Beneficjenta

Czy Beneficjent jest Jednostkg Samorzadu
Terytorialnego?

2. Tytut projektu

3a. Numer umowy

3b. Numer WND

4. Kwota dofinansowania ogétem
4a. W tym dofinansowanie EFRR

4b. W tym Budzet Panstwa z Kontraktu
Terytorialnego

5a. Data rozpoczecia realizacji projektu
5b. Data zakonczenia realizacji projektu

6. Okres w ktorym skiadany jest harmonogram
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B. Dane finansowe

1. Pola ,WNIOSKI O PLATNGSC ZALICZKOWA" nalezy zostawé bez wypetnienia dla dziatal.2,
3.2, 3.3 dla ktorych nie przewiduje sitatnaci zaliczkowych.

2. W polach ,WNIOSKI REFUNDACYJNE" naley wskaz& wartc¢ planowanej w danym miegiu
refundacji wydatkéw (wypetniamy tylko wiersze ozmrane EFRR).

3. Ostatni wypetniony wiersz w ¢gci ,WNIOSKI REFUNDACYJNE" stanowi ptatrig koncows,
ktoéra powinna wynosiminimum 10% wartéci dofinansowania okéonego w umowie/we wniosku o

dofinansowanie.

Tabela finansowa

WNIOSKI O PLATNOSC ZALICZKOWA: Planowana kwota zaliczek (oraz kwota udzielonych 'WNIOSKI REFUNDACYJNE: kwota r (oraz kwota w!
2aliczek) refundaciji)
Wydatki wg
rok/miesiac  zrodet Ogétem Wydatki biezace Wydatki majatkowe % Ogotem Wydatki biezace Wydatki majatkowe
2017/05 Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017106 Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (oW [ ow) | ow
2017107 Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o ([ ow) [ ow) | ow
OGOLEM Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
EFRR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budzet Paristwa 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 000 0,00

Uwaga: ptatno$¢ koricowa powinna zosta¢ umieszczona jako ostatnia w cze$ci Wnioski Refundacyjne

C. Tabela oszcednosci i nieprawidtowosci

Nie dotyczy Harmonograméw sktadanych $lgskiego Centrum Przedsiiorczdci (nie wypetniamy).
W przypadku pojawienia si¢ oszczdnosci w realizowanym projekcie naley je uja¢ we wniosku
koncowym w Tabeli finansowej tak aby wartéé z pola OGOLEM byta réwna kwocie z pkt 4.

Kwota dofinansowania ogétem.
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Tabela oszczednosci i nieprawidtowosci

OGOLEM Wydatki biezace Wydatki majatkowe
0SZCZEDNOSCI Razem 0,00 0,00 0,00
0SZCZEDNOSCI - odsetki Razem 0,00 0,00 0,00
NIEPRAWIDEOWOSCI Razem 0,00 0,00 0,00
OGOLEM Razem 0,00 0,00 0,00
EFRR 0,00 0,00 0,00
Budzet Paristwa 0,00 0,00 0,00

D. Uwagi

1. W Karcie weryfikacji harmonogramu” w polu ,Uwagdmod" w razie potrzeby opiekun projektu lub
w przypadku kwartalnych aktualizacji pracownik WQ¥pisuje swoje uwagi dotygze ziazonego
harmonogramu (np. péba o aktualizagjw przypadku rozbieaosci).

2. W polu ,Uwagi Beneficjenta" mma wpisg wszelkie uwagi zwjizane z wypetianiem
harmonogramu.

UWAGI

UWAGI BENEFICJENTA

Pozostato znakéw: 2000

E. Podsumowanie

W tym miejscu system poinformuje nas czy popeimii blad podczas wypetniania formularza. Najle
jednak pamjtac, ze system nie sprawdza merytorycznegczdanych, a przede wszystkim prawidtaédo
sumowania, czy konieczedwypetnienia odpowiednich pol.

PODSUMOWANIE HARMONOGRAMU

Harmonogram zawiera btedy konieczne do obstuzenia!

Metryczka
« [101] Biad: Nalezy zaznaczy¢ czy Beneficjent jest Jednostka Samorzadu Terytorialnego?

Jezeli harmonogram nie kedzie zawierat bedow to:
Po sporzdzeniu i zweryfikowaniu harmonogramu nafe klikna¢ ,zt6z harmonogram”
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Zt6z harmonogram ®
(blokuje wprowadzanie zmian) w przeciwnym razienmanogram

pozostanie w statusie ,w edycji". Nie ma koniecaevypetniania harmonogramu na raz.zdarazowo

: . o : : M v Zapisz
Whnioskodawca ma nitiwo$¢ zapisania swoich danych za pormpczycisku Zapisz ) lub
po przejciu na jakkkolwiek inrg strorg formularza.

Po przestaniu harmonogramu &CP nie ma maiwosci jego edycji. W przypadku koniecziw
dokonania istotnych zmian takich jak: aktualizatgmminu zt@enia wniosku o platrié, zmiany

wnioskowanej kwoty, nafy skontaktowa sie drog elektroniczi poprzez e-mail z pracownikieSCP.
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